
सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सूचनाको हक 
सम्बन्धी ननयमावली, २०६५ को ननयम ३ बमोजिम सावविननक 

गररएको वववरण 

 

२०८० बैशाख देजख असार मसान्त सम्म 

 सम्पाददत प्रमखु वियाकलापहरुको वववरण 

प्रकाजशत नमनत २०८०/०४/१४ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ढकारी गाउँपानलका  

गाउँकायवपानलकाको कायावलय 

ढकारी, अछाम  



 
 

 

१. कार्ाालर्को प्रकृति र स्वरुप 

२. कार्ाालर्को काम, किाव्र् र अतिकार 

३. कमाचारी वववरण 

४. संगठन संरचना 

५. कार्ाालर्बाट प्रदान गररने सेवा, सेवा प्राप्त गना लाग्ने दस्िरु र अवति 

६. सेवा प्रदान गने फााँट र जिम्मेवार कमाचारीहरु 

७. तनवेदन, उिरुी उपर तनणार् गने प्रविर्ा र अतिकारी  

८. तनणार् उपर उिरुी सनेु्न अतिकारी 

९. सम्पादन गरेको कामको वववरण 

१०. कार्ाालर् प्रमखु र सूचना अतिकारीको नाम/पद 

११. ऐन, तनर्म, ववतनमर् वा तनदेजिकाको सूची 

१२. आम्दानी, खचा िथा आतथाक कारोवार सम्बन्िी अद्यावतिक वववरण 

१३. िोवकए बमोजिमका अन्र् वववरण 

१४. सावाितनक तनकार्को वेबसाइट 

१५. वैदेजिक सहार्िा, ऋण, अनदुान एवं सम्झौिा सम्बन्िी वववरण 

१६. र्ोिना/कार्ािम र सोको प्रगति प्रतिवेदन 

१७. सावाितनक तनकार्ले वगीकरण िथा संरक्षण गरेको सूचनाको नामावली 

१८. सावाितनक तनकार्मा परेको सूचना माग सम्बन्िी तनवेदन र सूचना ददइएको  

१९. सावाितनक तनकार्मा सूचनाहरु अन्र्त्र प्रकािन भएका वा हनेु भए सो को 

वववरण 
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ढकारी गाउँपालिका 
गाउँकार्यपालिकाको कार्ायिर् 

ढकारी, अछाम 
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लिक्रम िोहरा 
सूचना अलिकारी 

 
 
 
 
 



 

 
 

1. कार्ायिर्को प्रकृलत र स्वरुप 

पररचर् 

ढकारी गाउँपालिका सदुरुपश्चिम प्रदेश अन्तरगत अछाम श्चिल्िामा अवश्चस्ित पहाडी भौगोलिकता 
रहेको गाउँपालिका हो । साववक ढकारी, वहच्मा, विाता र ढुङ्गाचाल्ना र घोडासैन गाववस लमिेर िनेको र्ो 
गाउँपालिका २२७.८८ वगय वक.मी. के्षत्रफिमा फैलिएको छ । 

समनु्री सतहिाट कररि ६०० लमटर देश्चख २२०० लमटर सम्मको उचाईमा रहेको र्स गाउँपालिका 
भौगोलिक अवश्चस्िलतका वहसाििे २८ लडग्री ५३ लमनेट ५ सेकेण्ड देश्चख २९ लडग्री ०३ लमनेट १५ सेकेण्ड 
उत्तरी अक्षाांश र ८१ लडग्री ०३ लमनेट ४५ सेकेण्ड देश्चख ८१ लडग्री २० लमनेट ३० सेकेण्ड पवुी देशान्तरमा 
फैलिएको छ । ढकारी गाउँपालिका अछाम श्चिल्िाको श्चिल्िा सदरमकुाम मांगिसेन देश्चख करीि ५० 
वकमीको दरुीमा पूवी भागमा रहेको छ । र्स गाउँपालिकाको पूवयमा कमिििार नगरपालिका र तमुायखाँद 
गाउँपालिका, पश्चिममा डोटी श्चिल्िा, उत्तरमा मांगिसेन नगरपालिका र दश्चक्षणमा सखेुत श्चिल्िा रहेको छ ।  

ढकारी साववकका ५ वटा गाववसहरु ढकारी, वहच्मा, विाता, ढुांगाचाल्ना र घोडासैन लमिेर वनेको हो 
। साववकका ५ वटा गाववसहरु लमिेर िनेको र्स गाउँपालिकामा ८ वटा वडाहरु रहेका छन ्। श्चिल्िामा 
ववद्यमान चार नगरपालिका र छ गाउँपालिका गरर दश स्िानीर् तह मध्रे् श्चिल्िाको दश्चक्षण पूवी भभूागमा 
अवश्चस्ित रहेको छ ।  

श्चिल्िा सदरमकुाम देश्चख कररव ५० वक.मी दरुीमा रहेको र्स गाउँपालिकाको केन्र साववकको 
ढकारी गाववस र हािको वडा नां १ मा रहेको छ । पूवयवत रुपमा नेपािको सदुरु पश्चिम ववकास के्षत्रमा 
पने सेती अञ्चिकमा रहेको र्ो गाउँपालिका श्चिल्िा लभत्रको प्रलतलनलि सभा लनवायचन प्रर्ोिनका के्षत्र नां. २ 
प्रदेश सभा लनवायचन प्रर्ोिनका िालग प्रदेश नां २ (ख) अन्तरगत पदयछ ।  

मध्र्पहाडी भौगोलिक ववषेशता िोकेको र्स के्षत्र िरातलिर् स्वरुपका वहसाििे वववविता र्कु्त रहेको 
छ । अलिकाांश िलमनको िनौट लभरािो प्रकृलतको छ भने नदद तवटर् के्षत्र िागार्तका अन्र् के्षत्रमा पलन 
समिर िलमन पलन रहेको छ । महाभारत पवयलतर् पहाडी शृ्ांखिािे िनेको र्स गाउँपालिकामा कडा खािको 
चट्टानी भभुाग, भीरपाखा तिा वसोवास र्ोग्र् के्षत्र सवहतको ववववितार्कु्त िरातलिर् अवश्चस्िलत रहेको छ । 

नेपािको वतयमान सांवविानिे नेपािमा सांश्चघर् िोकताश्चन्त्रक गणतन्त्रात्मक शासन व्र्वस्िाको 
माध्र्मद्वारा ददगो शाश्चन्त, सशुासन, ववकास र सम्ववृिको आकाांक्षा परुा गने िक्ष्र् लिएको छ । सोवह अनसुार 
गाउँपालिकाको शासन व्र्वस्िाको सामान्र् लनदेशन, लनर्न्त्रण र सांचािन गने अलभभारा गाउँ कार्यपालिकामा 
रहे अनसुार गाउँपालिकािे आफ्ना वक्रर्ाकिाप सांचािन गरररहेको छ िनताका इच्छा आकाांक्षा र चाहनािाई 
गाउँसरकारिाट सम्िोिन गरर सांघीर्ताका िाभहरूको सम्प्रषेण गने महत्वपूणय श्चिम्मेवारी हाम्रो समू रहेकािे 
र्ो चनुौतीिाई अवसरका रुपमा रुपान्तरण गरर पररवतयनका सकारात्मक नलतिाहरुतफय  इमान्दार तररकािे 
केश्चन्रत हनु ुिरुरर रहेको छ । 

नेपािको सांवविान २०७२ को िारा ५७ अनसुार सांघ, प्रदेश र स्िानीर् गरी लतन तहमा राज्र् 
शश्चक्तको वाडँफाँड गरेको छ। नेपािको सांवविान तिा स्िानीर् सरकार सांचािन ऐन २०७४ मा भएका 
प्राविानहरुिे स्िानीर् तह अलिकार सम्पन्न सरकारको रुपमा रहेको छ। सांश्चघर् सरकार, प्रदेश तिा स्िानीर् 
तहको रािश्वको िाडँफाँड, अनदुान, ििेट ब्र्िस्िापन, सावयिलनक खचय तिा ववत्तीर् सशुासन सम्िश्चन्ि 



 

आवश्र्क व्र्वस्िापनका िालग अन्तरसरकारी ववत्तीर् व्र्वस्िापन ऐन २०७४ िारर भै कार्ायन्वर्नमा समेत 
आएको छ । सांश्चघर् िोकताश्चन्त्रक गणतन्त्रात्मक ढाँचामा राज्र्को पनुसंरचना माफय त िनप्रलतलनलिमूिक 
स्िानीर् तहिाई अलिकार सम्पन्न स्िानीर् सरकारको मान्र्ता प्रदान गरेको छ। स्िानीर् स्वार्त्त शासनको 
मूि ममयिाई आत्मसाि गदै आफ्नो अलिकार के्षत्र लभत्रको लिषर्मा आवश्र्क पने काननु लनमायण, र्ोिना 
तिा ििेट तिुयमा र कार्यन्वर्न, ववत्तीर् व्र्वस्िापन, न्र्ावर्क अलिकार के्षत्रको प्रर्ोग तिा आिारभतू भौलतक 
पूवायिारको लनमायण, सांस्िागत सिुार र सशुासनको के्षत्रमा स्िानीर् तहिे कुशितापूवयक कार्य सम्पादन गरर 
सेवा प्रवाहिाई चसु्त र दरुुस्त गने अवसर प्राप्त भएको छ । र्सका िालग भरपदो सचुनाको आवश्र्कता 
पने छ। र्सिाई गाउँपालिका र सिै सरोकारवािाहरुिे श्ोतको रुपमा उपर्ोग गरर ढकारी गाउँपालिकाको 
ववकासका महत्वपूणय भलूमका खेल्नेमा आशावादी छौ । 

 

दृविकोण 

नेपािको सांलििान तिा स्िानीर् सरकार सांचािन ऐन २०७४ मा भएका प्राविानहरुद्वारा प्रत्र्ाभतू 
नागररक स्वतन्त्रता, ववलिको शासन, मानव अलिकारको प्रत्र्ाभलूत गराउने िगार्त िोकताश्चन्त्रक मूल्र् र 
मान्र्तािाई सम्मान गने गरी शाश्चन्त सरुक्षा र सवु्र्वस्िा कार्म गरर स्िानीर् सेवा िगार्त सावयिलनक सेवा 
प्रवाह गरर िनस्तरमा सेवा सवुविा उपिब्ि गराउने दृविकोण रहेको छ। 

 

िक्ष्र् 

सहि र सरि तररकािे सेवा प्रवाह गरर गररलि र िेरोिगारी न्रू्नीकरण गारर ववकासको पिमा अश्चघ 

िढ्ने । 

 

उद्दशे्र् 

कृवषमा व्र्वसावर्कता, पूवायिार लनमायण, ववद्यतु ववकास, पर्यटन ववकास, सचेतनामिुक र लसपमिुक 
कार्यक्रम एवां प्रववलि श्चशक्षामा िोड ददने नीलतिाई आत्मसाि गरर आम नागररकमा ववकासको प्रत्र्क्ष अनभुलूत 
ददिाउने प्रमखु उद्देश्र् रहेको छ । 

 

2. कार्ायिर्को काम, कतयव्र् र अलिकार 

नेपािको सांवविान २०७२ को िारा ५७ अनसुार सांघ, प्रदेश र स्िानीर् गरी लतन तहमा राज्र् 
शश्चक्तको वाडँफाँड गरेको छ । नेपािको सांवविान तिा स्िानीर् सरकार सांचािन ऐन २०७४ मा भएका 
प्राविानहरुिे स्िानीर् तह अलिकार सम्पन्न सरकारको रुपमा रहेको छ। सांश्चघर् सरकार, प्रदेश तिा स्िानीर् 
तहको रािश्वको िाडँफाँड, अनदुान, ििेट व्र्वस्िापन, सावयिलनक खचय तिा ववत्तीर् सशुासन सम्िश्चन्ि 
आवश्र्क व्र्वस्िापनका िालग अन्तरसरकारी ववत्तीर् व्र्वस्िापन ऐन २०७४ िारर भै कार्ायन्वर्नमा समेत 
आएको छ। 

स्िानीर् स्वार्त्त शासनको मूि ममयिाई आत्मसाि गदै आफ्नो अलिकार के्षत्र लभत्रको ववषर्मा आवश्र्क 
पने काननु लनमायण, र्ोिना तिा ििेट तिुयमा र कार्यन्वर्न, ववत्तीर् व्र्वस्िापन, न्र्ावर्क अलिकार के्षत्रको 
प्रर्ोग तिा आिारभतू भौलतक पूवायिारको लनमायण, सांस्िागत सिुार र सशुासनको के्षत्रमा स्िानीर् तहको प्रमखु 
काम कतयव्र् र अलिकार रहेको छ । 



 

     != k|d'v k|zf;sLo clws[tsf] sfo{ ljj/0f   

• ufpFkflnsfsf] ;lrjsf] ?kdf :yfgLo ;/sf/ ;+rfngsf] P]gsf] bkmfdf pNn]v ePsf sfo{x? ug{] .   

• ufpF :t/Lo sfo{qmddf x'g] ljsf; lgdf{0f / ;]jf k|jfxdf Ps?ktf x'g] u/L ;dGjo, ;xhLs/0f 

ug{]  

• zfvf, zfvf, pkzfvf, OsfO{, j8f k|zf;lso k|d'vx? / cGo sd{rf/Lsf] sfo{ lgodg, ;dGjo, 

d"Nofs+g, kb:yfkg /  lgoGq0f ug{] u/fpg] .   

• ufpF :t/df ;+rfng ePsf÷x'g] ;/sf/L, lghL jf u};;sf hg;/f]sf/ sfo{qmddf ;dGjo, 

;'kl/j]If0f, d"Nofs+g / ;dLIff u/L nlIft sfddf ePsf sld sdhf]/L ;'wfg{ lgb{]zg / k|f]T;fxg 

ug{], u/fpg] .   

• ;+3Lo ;/sf/ tyf k|b]z ;/sf/sf ljleGg dGqfno, lgsfo cflbaf6 lbOg] lhDd]jf/L P+j sfdx? 

ug{] u/fpg] .   

• ufpFkflnsfdf kl/ cfpg] cfsl:ds k|sf]k Joj:yfkg ug{ ;Da4 lgsfo;+u ;dGjo ug{] .   

• ljsf; / ;]jfsf sfo{qmdnfO{ ;dfj]zL gLlt cg';f/ Jojxfl/s sfo{ of]hgf agfpg] .   

• j8f :t/ b]lv ufpF;Dd ljs]GbLs/0f / ;'zf;gsf cg'e"lt x'g] jftfj/0f agfpg ;lqmo kxn ug{] .   

• ufpFkflnsfsf] >f]t ;fwg klxrfg, k|j4{g, ;+sng / pkof]u / kf/blz{tf, u'0f:t/Lotf sfod ug{] 

dfxf]n agfpg e'ldsf lgjf{x ug{] .   

• cfk'mdf /x]sf] clwsf/ lhDd]jf/L lgod cg';f/ zfvf jf cGo clws[t jf cGo ;Da4 sd{rf/LnfO{ 

lhDdf lbO{ sfof{Gjog ug{] u/fpg] .   

• sd{rf/Lsf] sfo{ ;Dkfbg d"Nofs+g ug{ ;'kl/j]Ifs tf]Sg] / ;f] sf] cfwf/df sd{rf/Lsf] d"Nofs+g 

ug{] u/fpg] .   

• k|rlnt P]g, lgod, lgb{]zg / gLltn] clVtof/ u/]sf cGo sfd ug{], ug{ nufpg] .   

• ;DalGwt clws[t jf zfvf k|d'vnfO{ sfo{ lhDd]jf/L lbO{ clwsf/ k|Tofof]hg ug{] gLlt lng] .   

• cGt{/fli6«o ;DaGwsf] sfd ug{] clws[t, gf]8n clws[t / ufpFkflnsf] k|jQmf tf]Sg] .   

• ;+3Lo ;/sf/, k|b]z ;/sf/, ufpF ;ef, ufpFkflnsf jf]8{ jf bft[ lgsfoaf6 x'g] cfb]z lgb{]z 

;Demf}tf cfu|xnfO{ ufpFkflnsfsf] sfo{ of]hgf cg';f/f sfof{Gjog / ;"rgf k|jfx ug{] .   

• ufpFkflnsfsf] j[xQ/ lxt / rf}tkmL{ ljsf;df k|ToIf 6]jf k'Ug] b[li6n] /fli6«o / cGt//fli6«o 
gu/x?;+u elulg ;DaGw (Sister city relation)hf]8\g] .   

• elugL ;DaGwsf nflu k|:tfj ul/g] jf ePsf ufpFx?;+u ;DaGw hf]8\g] / ;DaGwaf6 6]jf k'Ug] 

cfk;L ;xof]u, ;fem]bf/Lsf If]q :ki6 klxNofpg] .   

• elugL ;DaGw sfod eO{ ;s]sf ufpFx? P+j ;DaGw sfod x'[g] qmddf /x]sf] ufpFx? ;+u cfk;L 

;DaGw ;xsfo{ / cg'ej cfbfg k|bfg ;'b[9 ub{} o:tf ;DaGw kZrft ufpFkflnsfsf] s'g If]qdf 

of]ubfg k'Uof] / s] l;sfO{ eof] o;sf] glthfd'vL k|ltjb]g tof/ ug{] .   

• elugL ;DaGw kZrft k|fKt ePsf ;xof]ux?sf] ;d'lrt pkof]u ;'lglZrttf ub{} ufpFkflnsfn] 

wfGg ;Sg] If]qdf dfq ;xof]u lng] gLlt th'{df ug{] .   



 

• /fli6«o cGt/fli6«o ;:yf÷;~hfnx?sf] sfod ;b:otfx? gljs/0f ug{], ;b:otf lg/Gt/tfsf] 

k'g/fjnf]sg ug{] / eljiodf ufpFkflnsfsf] lxt kf]if0f x'g] ;+:yf klxrfg u/L dfq ;b:otf lng] 

tkm{ pGd'v /xg] .   

• ko{6g k|j4{gsf nflu ljb]zL ;+3, ;+:yf, ufpFsf 8]lnu];g P+j ufpFkflnsfn] ;Ddfg lbg'kg{] pRr 

kb:y kbflwsf/Lx?sf] e|d0f sfo{qmd ldnfpg] , :jfut ug{], ufpFsf] ;frf] x:tfGt/0f P+j 

clegGbg h:tf cf}krfl/s sfdx?sf] ;dGjo ug{] .   

• ufpFkflnsfnfO{ ;s] ;Dd cfly{s bfloTj gkg{] u/L cfk;L lxt k|j4{g / l;sfO{sf] nflu cWoog, 

cjnf]sg e|d0f sfo{qmdx? ldnfpg], ;dGjo / ;xhLs/0f ug{] .   

      @= k"jf{wf/ ljsf; zfvf k|d'vn] ;Dkfbg ug'{kg]{ sfdsf] ljj/0f  

 :yfgLo ;8s tyf oftfoft ;DaGwL gLlt agfpg], sfg"gsf] th'{df ug]{, dfkb08 tof/ kfg]{ tyf 

lgodg ug]{ .  

 a:tL ljsf; ;DaGwL gLlt, sfg"g, tyf dfkb08 agfpg] tyf ;f] ;DjGwL of]hgf th{'df / cfof]hgf 

klxrfg ug]{ .  

 k'jf{wf/ ljsf; ;DaGwL u'? of]hgfsf] th'{df, cfof]hgfsf] klxrfg ug]{, ag]sf cfof]hgfsf] plrt 

dd{t ;Def/sf] aGbf]a:t ldnfpg] . 

 ejg lgdf{0f tyf gS;fkf; ;DaGwL gLlt, sfg"g tyf dfkb08 agfpg], ;f] sf] sfof{Gjog, cg'udg  

/ lgodg ug]{ .  

 cfkm\gf] zfvf ;+u ;DalGwt k/fdz{ ;]jf ;DalGw sfdsf] nflu sfo{zt{ tof/L ug]{ .  

 /fli6«o ejg ;+lxtf tyf dfkb08sf] kfngf / sfof{Gjog ug]{ .  

 e"–pkof]u ;DalGw gLlt agfpg], of]hgf th'{df ug]{ / sfof{Gjog ug]{ u/fpg] .  

 l;+rfO{ ;DaGwL u'?of]hgfsf] th'{df / sfof{Gjogdf ;xlhs/0f ug]{ .  

 gjLs/0fLo phf{ tyf j}slNks phf{, ;8s aQL tyf vfg]kfgL ;DaGwL dfkb08 agfpg], of]hgf 

th'{df tyf sfof{Gjog / lgodg ug]{ .  

 ;8s aQLsf] Joj:yfkg ;DaGwL sfo{ ug]{ .  

 :jLs[t of]hgf tyf sfo{j|mdx?sf] klxnf] rf}dfl;sleq nfut cg'dfg tof/ ug]{ u/fpg], ufpF:t/Lo 

of]hgf ;Demf}tfsf] nflu k]z ug]{, sfof{Gjog ug]{ u/fpg], cg'udg tyf ;'kl/j]If0f ug]{ .  

 cfkm\gf] zfvfsf] nflu cfjZos ah]6 k|:tfj k|To]s aif{sf] r}q d;fGtleq tof/ u/L ljQ 

Joj:yfkg zfvfdf k7fpg] .  

 ufpFjf6 x'Fg] ;fj{hlgs lgdf{0fsf] u'0f:t/ sfod ug]{ .  

 jftfj/0fd}qL, hnjfo' kl/jt{g cg's"ng, ckfËtf / n}lËsd}qL oftfoft k|0ffnLsf] k|j4{g ug]{ .  

 cfwf/e"t oftfoft ;]jf lj:tf/ ;DaGwdf k|b]z ;/sf/;Fu ;dGjo ug]{ .  

 lghL oftfoft ;]jfsf] lgodg tyf Joj:yfkg ug]{ .  

 cfwf/e"t cfjf;sf of]hgf th'{df / sfof{Gjog ug]{ .  

 cfkm' dftxtsf zfvfx?sf] sfdsf] ;dGjo, kl/rfng, cg'udg / lgoGq0f ug]{ .  

 cfkm\gf] zfvf ;+u ;DalGwt lg0f{ox? ;"/lIft tj/n] /fVg] .  

 zfvf k|d'v jfx]ssf zfvf, pkzfvf dftxtsf sd{rf/Lsf] sfo{ljj/0f tof/ u/L ;DalGwt 

sd{rf/LnfO pknAw u/fpg] .  



 

 :yfgLo ;fj{hlgs oftfoftsf] ?6 lgwf{/0f,;]jfsf] u'0f:t/, ef8f b/ lgwf{/0f / lgodg ;DaGwL sfo{ 

ug]{ .  

 

#  of]hgf zfvf k|d'vn] ;Dkfbg ug'{kg]{ sfdsf] ljj/0f  

 ufpFn] sfof{Gjog ug]{ k'j{fwf/ ;DalGwt ;a} sfo{j|mdsf] ;Demf}tfsf] nflu cfjZos sfuhftsf] 

tof/L ug]{ .  

 j8f ;ldlt dfkm{t ;~rfng x'g] sfo{j|mdx? sfof{Gjogsf] nflu cfjZos ;xhLs/0f ug]{ .  

 pkef]Qmf ;ldltsf nflu k|lzIf0f sfo{j|md ;~rfng ug{] .  

 ;+3Lo / k|fb]lzs cfof]hgf, kl/of]hgf sfof{Gjogdf ;dGjo, ;xhLs/0f / ;xof]u ug]{ .  

 lgdf{0f Joj;foL tyf pkef]Qmf ;ldltx?sf] kl/rfng, ;dGjo / ;xhLs/0f ug]{ .  

 of]hgf km/kmf/s tyf sfo{j|md x:tfGt/0f ;DaGwL sfo{ ug]{ .  

 ;DkGg ePsf ;Dk"0f{ k"jf{wf/ ;DaGwL of]hgfx?sf] clen]v /fVg] .  

 ljsf; cfof]hgf tyf kl/of]hgf ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08 lgdf{0f ug]{ .   

 :yfgLo ljsf; gLlt, cNksfnLg, dWosfnLg tyf bL3{sfnLg ljsf; of]hgf Pj+ u?of]hgf 

th"{df ug]{  

 ljQ Joj:yfkg zfvf;+u ;dGjo ul/ jflif{s ljsf; of]hgf tyf sfo{qmd th'{df ug]{,ljsf;sf 

k|fyldstf  If]q lgwf{/0f ug]{   

 ljsf; of]hgfsf] cg'udg tyf d"Nof+sgsf] cfwf/ tyf k|lj|mof lgwf{/0f ug]{ .   

 cfof]hgfsf] k|efj d"NofÍg ug]{ u/fpg] .   

 zfvf;Fu ;DalGwt cGo sfo{x? ug]{    

    

    $ ;fdflhs ljsf; zfvf k|d'vn] ;Dkfbg ug'{kg]{ sfdsf] ljj/0f  

 k|f/lDes afn lzIff, cfwf/e"t tx, dfWolds tx, cgf}krfl/s lzIff, v'nf tyf j}slNks lzIff -

u'?s'n, db/;f, u'Daf cflb_, lg/Gt/ l;sfO tyf ljz]if lzIff ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08, 

of]hgfsf] lgdf{0f, sfof{Gjog / lgodg ug]{ .  

 ljBfnosf] gS;fÍg, cg'dlt, :jLs[tL, ;dfof]hg tyf lgodg ;DaGwL sfo{ ug]{ .  

 k/LIff ;~rfng tyf Joj:yfkg ug]{ .  

 ljBfyL{ k|f]T;fxg tyf 5fqj[lQsf] Joj:yfkg ug]{ .  

 :yfgLo :t/sf] kf7\oj|md lgdf{0f / sfof{Gjog ug]{ .  

 k|fljlws lzIff tyf Jofj;flos tflndsf] of]hgf th{'df ug]{, cfjZos k|s[of k'u]sf lgsfonfO{ 

cg'dltsf nflu l;kmfl/; ug]{  /  To:tf lgsfosf] lgodg ug]{ .  

 :yfgLo :t/sf] z}lIfs 1fg, ;Lk / k|ljlwsf] ;+/If0f, k|j4{g / :t/Ls/0f ug]{ .  

 o'jf hfu/0f, ;zlQms/0f / kl/rfng ug]{ .  

 :yfgLo :t/df v]ns"b k|zf;g tyf  v]ns'b ;DalGw ;ª\3 ;+:yfsf] lgodg / ;dGjo ug]{ .  

 v]ns"bsf] ljsf; / k|j¢{g ug]{ .  

 zfvf k|d'v jfx]ssf pkzfvf dftxtsf sd{rf/Lsf] sfo{ljj/0f tof/ ul/ ;DalGwt sd{rf/LnfO{ 

pknAw u/fpg] .  



 

 :yfgLo :t/df ;dfhsNof0f ;DjGwL ;+3;+:yf -u}/;/sf/L, ;fdflhs tyf ;fd'bflos ;+3;+:yf_ 

sf] btf{, gjLs/0f / vf/]hLsf] nflu l;kml/; ug]{ .  

 u};; kl/rfng tyf cg'udg Pj+ lgodg ug]{ .   

 u'7L, sf]if tyf cGo 6«i6x?sf] Joj:yfkg ug]{ u/fpg] .  

 u}/;/sf/L If]q;Fu ;dGjo / ;xsfo{sf] nflu sfo{ljlw tyf dfkb08 tof/ ug]{ .   

 ;fdflhs kl/rfng ;DaGwL sfo{ ug]{ .  

 6f]n ljsf; ;+:yfnfO{  kl/rfng ug]{ .   

 dlxnf xs ;DaGwL gLlt tyf of]hgf th'{df,sfof{Gjog, ;dGjo / lgodg ug]{,  

 sdhf]/ ju{sf] cfly{s, ;fdflhs, /fhgLlts ;zQmLs/0f / d'nk|jflxs/0f ;DalGw sfo{ ug]{,   

 n}lus lx+;f lgjf/0fsf nflu lg/f]wfTds, k|j4{gfTds, ;+/If0ffTds pkfo / k'gM:yfkgf ;DalGw 

sfo{ ug]{ u/fpg] .  

 afnd}qL zf;sLo k|jGw, afn Sna, afn ;+/If0f ;ldlt tyf afn ;~hfnsf] k|a4{g ug]{ .  

 c;xfo afnaflnsf / ;8s afnaflnsf Joj:yfkg ug]{ u/fpg] .  

 afn lx+;f lgoGq0f ;DalGw sfo{ ug]{ u/fpg] .  

 afn;'wf/ tyf k'gM:yfkgf s]Gb| :yfkgf tyf ;+rfng cg'dltsf nflu l;kmfl/; ug]{ / lgodg 

ug]{  

 afnaflnsfsf] xslxt ;+/If0f ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgf th'{df ug]{, 

sfof{Gjog ug]{ u/fpg] / lgodg ug]{ .  

 cfw'lgs k|ljlw dfkm{t JolQmut 36gf btf{ -hGd, d[To', ljjfx, a;fO{;/fO{, ;DjGw ljR5]b / 

wd{k'q wd{k'qL_ Joj:yfkg ug]{ .  

 JolQmut 36gf tyf ;fdflhs ;'/Iff ;DaGwL clen]v Joj:yfkg tyf k|ltj]bg tof/ kfg]{ .  

 Ho]i7 gful/ssf] nut, kl/rokq, ;Ddfg, :jf:Yo ;'ljwf, ;fdflhs ;'/Iff ;DaGwL sfo{ ug]{ .  

 Ho]i7 gful/s Snj, lbjf ;]jf s]G›, e]63f6:yn, cf>o s]G›sf] ;~rfng tyf Joj:yfkg 

;DalGw sfo{ ug]{ .  

 ckfËtf ePsf JolQm tyf c;xfosf] nut cBfjlws, kl/rokq ljt/0f, ;fdflhs ;'/Iff tyf 

;'ljwfsf] Joj:yfkg tyf ljt/0f ;DalGw sfo{ ug]{ .  

 ckfËtf ePsf JolQm / c;Qmx¿sf] Joj:yfkg ;DjGwL cGo sfo{ ug]{ .  

 ljwjf tyf Psn dlxnf ;DaGwL sfo{ .  

 ;xof]ufk]IfL ;8s dfgj Joj:ykfg ;DalGw sfo{  .  

 cflbjf;L, hghflt, dl':nd, cNk;+Vosx?sf] lxt k|j{wg ;DaGwL gLlt agfpg], sfg"g th'{df 

ug]{ / sfof{Gjog ug]{ .  

 :yfgLo :t/df ;dfhsNof0f ;DjGwL ;+3;+:yf -u}/;/sf/L, ;fdflhs tyf ;fd'bflos ;+3;+:yf_ 

sf] btf{, gjLs/0f tyf vf/]hLsf nflu l;kmfl/; ug]{ .  

 cfkm' dftxtsf zfvfx?sf] sfdsf] ;dGjo, kl/rfng, cg'udg / lgoGq0f ug]{ .  

 cfkm\gf] zfvf ;+u ;DalGwt lg0f{ox? ;"/lIft tj/n] /fVg] .  

 zfvf k|d'v jfx]ssf pkzfvf dftxtsf sd{rf/Lsf] sfo{ljj/0f tof/ ul/ ;DalGwt sd{rf/LnfO 

pknAw u/fpg] .  



 

  

      %  :jf:Yo zfvf k|d'vn] ;Dkfbg ug'{kg]{ sfdsf] ljj/0f  

  cfwf/e"t :jf:Yo / ;/;kmfO{ ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgfsf] lgdf{0f, sfof{Gjog 

tyf lgodg ug]{ .   

 /fli6«o tyf k|b]z:t/Lo nIo / dfkb08 adf]lhd :yfgLo:t/sf] :jf:Yo ;DaGwL nIo / u'0f:t/ 

lgwf{/0fdf ;xof]u ug]{ .   

 /fli6«o / k|fb]lzs dfkb08 cg'?k hg/n c:ktfn, gl;{Ë xf]d, lgbfg s]G› tyf cGo :jf:Yo 

;+:yfx¿sf] lSnlgs btf{ tyf ;~rfng cg'dltsf nflu l;kmfl/; / lgodg ug]{ .   

 cfwf/e"t :jf:Yo ;]jfsf] ;~rfng / k|a¢{g ug]{ .   

 :jf:Yo ;]jf ;DaGwL ef}lts k"jf{wf/ ljsf; tyf Joj:yfkg ug]{ .   

 ;/;kmfO{ ;r]tgfsf] clej[l4 ug]{ .  

 /Qm ;~rf/ ;]jf tyf :yfgLo / zx/L :jf:Yo ;]jfsf] ;~rfng tyf Joj:yfkg ug]{ .  

 cf}iflw k;n ;~rfngsf btf{ tyf cg'dltsf nflu l;kmfl/; ug]{ .  

 cf}iflwhGo jg:klt, h8La'6L / cGo cf}iflwhGo j:t'sf] pTkfbg, k|zf]wg / ljt/0fdf ;xlhs/0f 

ug]{  

 :jf:Yo aLdf nufotsf ;fdflhs ;'/Iff sfo{qmdsf] ;~rfngdf ;xlhs/0f ug]{ .  

 cf}iflw tyf cGo d]l8sn pTkfbgx¿sf] Go"gtd d"No lgwf{/0f ug]{ / kfngf eP gePsf] lgodg 

ug]{ .  

 cf}iflw / :jf:Yo pks/0fsf] vl/bsf] of]hgf lgdf{0f ul/ lhG;L zfvfdf k7fpg], vl/b ePsf 

cf}iflwsf] e08f/0f / ljt/0f ug]{ .  

 :jf:Yo ;"rgf k|0ffnLsf] Joj:yfkg ug]{ .  

 hg:jf:Yo lufpFfgL -klAns x]Ny ;e]{n]G;_ ;DalGw sfo{ ug]{ .  

 k|j¢{gfTds, k|ltsf/fTds, k|fylds pkrf/fTds, k'g:yf{kgfTds / KoflnPl6e :jf:Yo ;]jfsf] 

;~rfng ug]{ .  

 h'gf]l6s / sL6hGo /f]usf] lgoGq0f ug]{ .  

 ;'lt{, dlb/f / nfu" kbfy{hGo j:t'sf] k|of]u lgoGq0f tyf ;r]tgf clej[l4 ug]{ .  

 cfo'j]{lbs, o'gfgL, cfDrL, xf]ldof]Koflys, k|fs[lts lrlsT;f nufotsf k/Dk/fut :jf:Yo 

pkrf/ ;]jfsf] Joj:yfkg ug]{ .  

 :j:y hLjgz}nL, kf]if0f, zf/Ll/s Jofofd, of]u cEof;, :jf:Yo j[Qsf] kfngf, k~rsd{ 

nufotsf hg:jf:Yo ;]jfsf] k|j{wg ug]{ .  

 hg:jf:Yo, cfktsfnLg :jf:Yo tyf dxfdf/Lsf] lgoGq0f of]hgf agfpg] / cfjZostfg';f/ 

sfof{Gjog ug]{ .  

 ;?jf tyf g;g]{ /f]usf] lgoGq0f tyf /f]syfd ;DalGw sfo{ ug]{ .  

 of]u, Wofg s]Gb|sf] ;~rfng ug]{ u/fpg] .  

 cfkm\gf] zfvf ;+u ;DalGwt k/fdz{ ;]jf ;DalGw sfdsf] nflu sfo{zt{ tof/L ug]{ .  

 

    ^  cfwf/e't :jf:Yo ;]jf s]Gb/ pks]Gb| cfo'j{]b zfvf k|d'vn] ;Dkfbg ug{'kg{] sfdsf] ljj/0f   

 gful/x?nfO{ :jf:Yo ;DaGwL ljleGg lsl;dsf cfwf/e't ;"rgfx? k|bfg ug]{ .  



 

 ;do ;dodf ljleGg /f]u h:t} wg'i6+sf/, bfb'/f, Eofu't] /f]u, nx/] vf]sL, kf]lnof], 6LaL,  h:tf 

/f]u lj?4 vf]k sfo{qmd ;~rfng ug]{ .  

 uef{jtL dlxnfsf] lgoldt :jf:Yo hfFr b]lv cGo cfjZos k/fdz{ ;]jf pknAw u/fpg] .  

 kl/jf/ lgof]hg ;]jf pknAw u/fpg] .   

 /St cNktf, pRr /Strfk / slxn]sfFxL of}g ;+qmd0fx? nufot PrcfO{eL /f]u h:tf ljleGg 

/f]usf] k/LIf0f ug]{ .  

 cfwf/e"t :jf:Yo ;]jfsf] ;~rfng / k|a¢{g ug]{ .  

 ;/;kmfO{ ;r]tgfsf] clej[l4 ug]{ .  

 cf}iflwhGo jg:klt, h8La'6L / cGo cf}iflwhGo j:t'sf] pTkfbg, k|zf]wg / ljt/0fdf ;xlhs/0f 

ug]{,  

 cf}iflw / :jf:Yo pks/0fsf] vl/bsf] of]hgf lgdf{0f ul/ lhG;L Joj:yfkg zfvfdf k7fpg], vl/b 

ePsf cf}ifwLsf] e08f/0f / ljt/0f ug]{ .  

 k|j¢{gfTds, k|ltsf/fTds, k|fylds pkrf/fTds, k'g:yf{kgfTds / KoflnPl6e :jf:Yo ;]jfsf] 

;~rfng ug]{ .  

 h'gf]l6s / sL6hGo /f]usf] lgoGq0f ug]{ .  

 ;'lt{, dlb/f / nfu" kbfy{hGo j:t'sf] k|of]u lgoGq0f tyf ;r]tgf clej[l4 ug]{ .  

 dft[ lzz' :jo+d;]jLsfx?sf] Ifdtf ljsf;sf] sfdx? ug{] / /fli6«o vf]k / le6fldg v'jfpg] 

sfo{qmdx? k|efjsf/L agfpg] .   

 ufpFsf o'jf o'jtLnfO{ s'nt / b'Jo{;gaf6 arfpg hgr]tgf d"ns sfo{qmdx? ;+rfng ug{ .   

 dxfdf/L, emf8fkvfnf h:tf /f]ux? lgoGq0f ug] sfo{ ug{]  .  

 hg:jf:Yo ;DaGwL hgr]tgfd'ns sfo{x? ;+rfng ug{] .   

 ufpFIf]qdf kl/cfPsf ;fdfGo pkrf/fTds ;]jf ;+rfng ug{] .   

 j8f÷6f]ndf /fli6«o÷:yfgLo vf]k ;]jf ;+rfng ug{] .   

 j8f÷6f]n÷;d'bfodf ue{jtL hfFr tyf k|;'tL ;]jf (ANC/PCN);+rfng ug{] .   

 ufpF÷6f]ndf pTkGg emf8f kvfnf tyf lgdf]lgofsf] ;fdfGo pkrf/ ;]jf ug{] .   

 kl/jf/ lgof]hgsf ;fwgx?sf] af/]df hfgsf/L u/fpg] / kl/jf lgof]hg ;]jf ;+rfng ug{] .   

 :jf:Yo ;DaGwL /fli6«o sfo{qmdx? h:t} Ifo/f]u, s'i7/f]u, cf}nf], xfQLkfOn] af/] hgr]tgf 

hufpg] / cfjZos ;Nnfx lbg] .   

 ljkbsf ;dodf cTofjZos k|fylds pkrf/ nufot lgwfgfTds / k|j4{gfTds :jf:Yo ;]jfx? 

;+rfng ug{], ;xof]u ug{] .   

 ufpFkflnsf, j8f tyf :jf:Yo rf}sLx?n] ug{ egL tf]s]sf cGo sfo{x? ug] .  

 cf}ifwfnodf cfPsf lj/fdLx?nfO{ kl/If0f u/L /f]u klxrfg kZrft cf}ifwL k|bfg ug{] .   

 pkzfvfsf sd{rf/Lx?sf] Joj:yfkg, lgoGq0f / cg'udg ug{] .   

 pkrf/sf nfuL cfjZos ePsf cf}ifwLx?sf] vl/b k|s[ofdf kf/blz{ cjnDjg ug{]  / vl/b 

ePsf cf}iflwx?sf] plrt e08f/0fsf] Joj:yf ug{] .   

 cf}ifwfnon] jflif{s sfo{qmd th"{df u/L ufpFkl/ifbaf6 :jLs[t u/fpg] / :jLs[t ePsf 

sfo{qmdx? ;+rfng  ug{] .   

 cf}ifwfnonfO{ cfjZos kg{] ejg, sf]7f, pks/0f, kmlg{r/ cflbsf] /fd|f] Joj:yf ldnfpg 

o;af/]df ;dod} ufpFkflnsfsf l/kf]{l6Ë ug{] / cfk'lt{sf] Joj:yf ldnfpg] .   

 :jf:Yo dGqfno, cfo'j{]b ljefu / Onfd ufpFkflnsf;+u /fd|f] ;dGjodf /xL gLlt lgb{]zgx/sf] 

kfngf ug{] .    

    



 

    &  lzIff, o'jf tyf v]ns'b zfvf k|d'vn] ;Dkfbg ug'{kg]{ sfdsf] ljj/0f  

 ljBfno / lzIfs tyf sd{rf/Lsf] clen]v cBfjlws u/fO{ /fVg] .  

 ljBfnosf] gS;fÍg, cg'dlt, :jLs[tL, ;dfof]hgsf] nflu l;kmfl/; ug]{ .  

 z}lIfs k"jf{wf/ lgdf{0f / dd{t ;Def/sf] cfjZostf klxrfg u/L l;kmfl/; ug]{ .  

 ljBfyL{ l;sfO pknlAwsf] k/LIf0f / Joj:yfkg ug]{ .  

 k|f]T;fxg tyf 5fqj[lQ kfpg] ljBfyL{sf] clen]v Joj:yfkg ug]{ .  

 afn u[x, k'gM:yfkgf s]Gb|, lzz' :ofxf/ s]Gb| / afn ljsf; s]Gb| Joj:yfkg ug]{ .  

 cfwf/e"t tx;Ddsf] z}lIfs sfo{j|mdx?sf] ;dGjo / lgodg ug]{ .  

 ;fd'bflos, ;+:yfut, u'7L, ;xsf/L ljBfnox?sf] cg'udg lgodg ug]{ .  

 ljBfno afx]ssf :yfgLo :t/df ;~rflnt z}lIfs ;+3 ;+:yfx?;Fusf] ;dGjo, ;xhLs/0f, 

cg'udg, lgodg ug]{ .  

 kf7\oqmd / kf7\o ;fdu|Lsf] ljt/0f tyf sfof{Gjog ug]{ .  

 z}lIfs k/fdz{ ;]jfsf] cg'dlt tyf lgodg ug]{ .  

 :yfgLo :t/sf] z}lIfs 1fg, ;Lk / k|ljlwsf] ;+/If0f, k|j{wg / :t/Ls/0f ug]{ .  

 ljBfnodf /x]sf k':tsfnox?sf] clen]v /fVg] .  

 :yfgLo k':tsfno, jfrgfno tyf ;fd'bflos cWoog s]Gb| ;~rfng tyf Joj:yfkg ug]{ .  

 o'jf hfu/0f, ;zlQms/0f / kl/rfng ;DalGw sfo{ ug]{ .   

 o'jf ;Lk, pBdlzntf tyf g]t[Tj ljsf; ;DaGwL sfo{ ug]{ .  

 v]ns"bsf] ljsf; / k|j¢{g .  

 v]ns"b k|ltof]lutf cfof]hgf / ;xeflutf .  

 cltl/Qm lqmofsnfk ;DaGwL sfo{qmd th'{df / sfof{Gjog .  

 efiff, snf, ;flxTo ;+:s[ltsf] ;+/If0f, ;Dj4{g, ljsf; / k|j{wg ug]{ .  

 efiff, ;+:s[lt, ;flxTo, ;Dkbf / nlntsnfsf] ;+/If0f / ljsf; ;DaGwL :yfgLo:t/sf of]hgf 

th'{df sfof{Gjog / lgodg ug]{ .  

 hfqf, kj{ / nlntsnfsf] ;+/If0f, k|a4{g / ljsf; ;DaGwL sfd ug]{ .  

 :yfgLo af}l4s ;DklQsf] ;+/If0f, k|j¢{g / clen]vfÍg ug]{ / zfvf;Fu ;DalGwt cGo sfo{x? ug]{ .  

  

    * dlxnf, afnaflnsf, h]i7 gful/s, ckfË tyf kl~hs/0f zfvfk|d'vn] ;Dkfbg ug'{kg]{ sfdsf] ljj/0f  

 dlxnfsf] cfly{s, ;fdflhs, /fhgLlts ;zQmLs/0f, Ifdtf ljsf;;Fu ;DalGwt sfo{j|md 

;~rfng ug]{ .  

 n}lus lx+;f lgjf/0fsf nflu lg/f]wfTds, k|j{wgfTds, ;+/If0ffTds pkfo / k'gM:yfkgf ;DaGwL 

sfo{ ug]{ .  

 ah]6sf] n}+lus lx;fan] ljZn]if0f ug]{ / n}lu+s pQ/bfoL ah]6 lgdf{0f ug{ ;xlhs/0f ug]{ .  

 :yfgLo :t/df ;dfj]lztf / d"n k|jfxLs/0f ;DaGwL cGo sfo{x? ug]{ .  

 afnaflnsfsf] xslxt ;+/If0f;Fu ;DalGwt sfo{x? ug]{ .  

 afn ;~hfnnfO{ ;anLs/0f ug]{ .  

 afn Gofo k|j4{g ug]{ .  

 c;xfo afnaflnsf, ;8s afnaflnsf Joj:yfkg ug{ ljleGg ;+3 ;+:yfx?;Fu ;dGjo tyf 

;xsfo{ ug]{ .  



 

 afn lx+;f lgoGq0fsf nflu ljleGg pkfox? cjnDjg ug]{ .  

 afn;'wf/ tyf k'gM:yfkgf s]Gb| :yfkgf / ;+rfng cg'dltsf nflu l;kmfl/; ug]{ .  

 afnaflnsfsf] xslxt ;+/If0f ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgf,lgdf{0f ug]{ / 

sfof{Gjog ug]{ .   

 h]i7 gful/s, c+3 ckfË, blnt / cGo ;fdflhs ;d"xx?sf] kl/rfng, ;xhLs/0f / 

;zlQms/0fsf sfo{qmd ;+~rfng ug{] .   

 ;fdflhs ;'/Iff ;DaGwL :yfgLo gLlt agfpg], dfkb08lgwf{/0f ug]{ .   

 ;ª\3 tyf k|b]zn] lgwf{/0f u/]sf] dfkb08 adf]lhd ;fdflhs ;'/Iff ;DaGwL sfo{qmd sfof{Gjog 

ug]{ .   

 ;fdflhs ;'/Iffsf] sfof{Gjogsf] nflu ;ª\3, k|b]z / :yfgLo ;ª\3 ;+:yf;Fu ;Dks{, 

;dGjo / ;xsfo{ ug]{ .   

 :yfgLo ;fdflhs ;'/Iff of]hgf th'{df ug{ cfjZos tYof+s ;+sng ug]{ .  

 zfvf;Fu ;DalGwt cGo sfo{x? ug]{ .  

 cfw'lgs k|ljlwdfkm{t JolQmut 36gf btf{ -hGd, d[To', ljjfx, a;fO{;/fO{, ;DjGw ljR5]b 

/ wd{k'q wd{k'qL_ sf] Joj:yfkg ug]{ .   

 ;a} j8faf6 x'g] JolQmut 36gf btf{ ;DaGwL clen]vsf] Joj:yfkg tyf dfl;s 

k|ltj]bg tof/ ug]{ .  

 Ho]i7 gful/ssf] nut, kl/rokq, ;Ddfg, :jf:Yo ;'ljwf, ;fdflhs ;'/Iff ;DaGwL 

sfo{df ;xlhs/0f ug]{ .   

 Ho]i7 gful/s Snj, lbjf ;]jf s]G›, e]63f6:yn, cf>o s]G›sf] ;~rfng tyf 

Joj:yfkg ug]{ .   

 ;ª\3 tyf k|b]z;Fusf] ;dGjodf ckfËtf k'gM:yfkgf s]G› tyf c;Qm :ofxf/ s]G›sf] 

;~rfng / Joj:yfkgdf ;xlhs/0f ug]{ .   

 ckfËtf ePsf JolQm tyf c;xfosf] nut cBfjlws, kl/rokq ljt/0f, ;fdflhs 

;'/Iff tyf ;'ljwfsf] Joj:yfkg tyf ljt/0f ;DaGwL sfo{ ug]{ .  

   

       ( cfly{s ljsf; zfvf k|d'vn] ;Dkfbg ug'{kg]{ sfdsf] ljj/0f  

 s[lif, s[lif k|;f/, kz'k+IfL ljsf;, gZn ;'wf/,kz' :jf:Yo, s[lif tyf kz'k+IfL pTkfbg, 

Joj:yfkg;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08 tof/ ug]{, of]hgf agfpg] / sfof{Gjog ug]{ tyf 

tT;DalGw ljifo lgodg ;d]t ug]{ .  

 s[lif tyf kz'k+IfLhGo k|fs[lts k|sf]k tyf dxfdf/L /f]usf] lgoGq0f ug]{ u/fpg] .  

 s[ifs tyf kz' kfnsx¿sf] Ifdtf clej[l4, k|fljlws ;]jf, 6]jf, ;Lk ljsf; / ;zQmLs/0f 

;DalGw sfo{ ug]{ u/fpg] .  

 cg'bfg ljt/0f tyf sfo{qmd ;~rfng ;DalGw sfo{ljlw lgdf{0f ug]{ tyf x/]s aif{ 

cfjZostfg;f/ kl/dfh{g ug]{ .  

 s[lif aLpljhg, gZn, dnvfb / /;fog tyf cf}iflwx¿sf] cfk"lt{, pkof]u / lgodg ug]{ Joj:yf 

ldnfpg] .  

 s[lif tyf kz'k+IfL ahf/ ;"rgf ;+sng tyf Joj:yfkg ug]{, xf6ahf/sf] k"jf{wf/ lgdf{0fsf] nflu 

l;kmfl/; ug]{ .  



 

 s[lif, kz'kfng tyf kz' :jf:Yo ;DaGwL cGo sfo{ ug]{ u/fpg] .  

 ;xsf/L ;+:yf ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08sf] lgdf{0f, sfof{Gjog / lgodg ug]{ u/fpg] .  

 :yfgLo ;xsf/L ;+:yfsf] btf{, cg'dlt, ;dfof]hg, vf/]hL / lj36gsf] nflu l;kmfl/; ug]{ .  

 :yfgLo;xsf/L If]qsf] k|j¢{g, ljsf; ug]{ tyf cfly{s ljsf; / /f]huf/L ;[hgfsf nflu kl/rfng 

ug]{ .  

 /f]huf/ tyf a]/f]huf/sf] tYofÍ ;Íng, k|zf]wg / ;"rgf k|0ffnLsf] :yfkgf ug]{ .  

 n3', 3/]n' tyf ;fgf pBf]usf] btf{, gjLs/0f, vf/]hLsf] nflu l;kmfl/; ug]{ / lgodg ;d]t ug]{.  

 n3', 3/]n' tyf ;fgf pBf]usf] ljsf; / k|j4{gdf ;xof]u ug]{ .  

 :yfgLo txdf ;'s'Daf;Lsf] klxrfg / clen]v Joj:yfkg ug]{ .  

 ko{6sLo dxTjsf :yn tyf ;Dkbfsf] klxrfg, ;+/If0f / k|j4{g ug]{ .  

 efiff, ;flxTo, ;+:s[lt, hfqf, kj{ / nlntsnfsf] ;+/If0f, k|a4{g / ljsf; u/L ko{6g k|j4{gdf 

;xof]u ug]{ .  

 cfkm\gf] pkzfvfsf] nflu cfjZos ah]6 k|:tfj k|To]s aif{sf] r}q d;fGtleq tof/ u/L cfly{s 

k|zf;g zfvfdf k7fpg] .  

 cfkm' dftxtsf zfvfx?sf] sfdsf] ;dGjo, kl/rfng, cg'udg / lgoGq0f ug{] .   

 cfkm\gf] zfvf ;+u ;DalGwt k/fdz{ ;]jf ;DalGw sfdsf] nflu sfo{zt{ tof/L ug{] .  

 cfkm\gf] zfvf ;+u ;DalGwt lg0f{ox? ;"/lIft tj/n] /fVg] .  

 zfvf k|d'v jfx]ssf zfvf, pkzfvf dftxtsf sd{rf/Lsf] sfo{ljj/0f tof/ u/L ;DalGwt 

sd{rf/LnfO pknAw u/fpg] .  

   !)  s[lif ljsf; zfvf k|d'vn] ;Dkfbg ug'{kg]{ sfdsf] ljj/0f  

 s[lif, s[lif k|;f/, s[lif pTkfbg Joj:yfkg ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgf tof/L tyf 

sfof{Gjog ug]{ .  

 s[lif ahf/ ;"rgf, s[lif ahf/ tyf xf6ahf/sf] k"jf{wf/ lgdf{0f, ;fgf l;FrfO{ lgdf{0f, tflnd, k|ljlw 

k|;f/, k|fljlws 6]jf, s[lif ;fdu|L cfk"lt{ / s[ifs Ifdtf ljsf; sfo{qmdsf] ;~rfng ug]{ .  

 s[lifhGo k|fs[lts k|sf]k tyf dxfdf/L /f]usf] lgoGq0f ug]{ .  

 s[lif jftfj/0f ;+/If0f tyf h}ljs ljljwtfsf] ;+/If0f / k|j¢{g ug]{ .  

 s[lif k|;f/ tyf hgzlQmsf] k|If]k0f, Joj:yfkg / kl/rfng ug]{ .  

 pRr d"Noo'Qm s[lifhGo j:t'sf] k|j¢{g, ljsf; tyf ahf/Ls/0f ug]{ .  

 s[lif ;DjGwL jLdf / shf{ ;xhLs/0f ug]{ .  

 zLt e08f/0fsf] Joj:yfkg ug]{ .  

 s[ifsx¿sf] Ifdtf clej[l4, 6]jf, ;Lk ljsf; / ;zQmLs/0f ;DalGw sfo{ ug]{ .  

 s[lif aLpljhg, gZn, dnvfb / /;fog tyf cf}iflwx¿sf] cfk"lt{, pkof]u / lgodg ug]{ .  

 s[ifs ;d"x, s[lif ;xsf/L / s[lif ;DaGwL :yfgLo ;ª\3 ;+:yfx¿sf] ;dGjo, Joj:yfkg / lgodg 

ug]{  

 s[lif ;DaGwL k|ljlwsf] ;+/If0f / x:tfGt/0f ug]{ .  

 s[lif tYofÍsf] Joj:yfkg / ;"rgf k|0ffnL tyf s[lif ;DaGwL ;"rgfsf] k|rf/k|;f/ ug]{ .  

 s[lif ;|f]t s]Gb|sf] Joj:yfkg ug]{ .  



 

 s[lif yf]s ahf/ s]Gb|sf] lgdf{0f tyf Joj:yfkgdf ;xhLs/0f ug]{ .  

 zfvf;Fu ;DalGwt cGo sfo{x? ug]{ .  

 

      !! kz'k+IfL ljsf; zfvf k|d'vn] ;Dkfbg ug'{kg]{ sfdsf] ljj/0f  

 kz'kfng, kz' :jf:Yo, dT:o ljsf; ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08 tof/ kfg]{, of]hgf 

agfpg] / sfof{Gjog ug]{ .  

 kz'k+IfL ahf/ ;"rgf, kz'k+IfL xf6ahf/sf] k"jf{wf/ lgdf{0fsf] klxrfg, tflnd, k|fljlws 6]jf, 

s[ifs Ifdtf ljsf; sfo{qmdsf] ;~rfng / lgodg ug]{ .  

 5f8f rf}kfosf] lgoGq0f / Joj:yfkg ug]{ u/fpg] .  

 kz'k+IfLhGo k|fs[lts k|sf]k tyf dxfdf/L /f]usf] lgoGq0f ug]{ .  

 kz'k+IfL lrlsT;f ;]jfsf] Joj:yfkg ug]{ .  

 kz'gZn ;'wf/ k4tL ljsf; / Joa:yfkg ug]{ .  

 kz'k+IfL ;DaGwL aLdf / shf{ ;xhLs/0f ug]{ .  

 kz' cfxf/sf] u'0f:t/ lgodg ug]{ .  

 :yfgLo:t/df kz'k+IfL ;DaGwL tYofÍsf] Joj:yfkg / ;"rgf k|0ffnL ;'wf/ ug]{ .  

 kz' awzfnf lgdf{0fdf ;xlhs/0f tyf awzfnf ;~rfngsf] lgodg ug]{ .  

 kz'kfng tyf kz' :jf:Yo ;DaGwL cGo sfo{ ug]{ u/fpg] .  

 sfGhL xfp; ;~rfng / Joj:yfkg ;DaGwL sfo{ ug]{ u/fpg] .  

 zfvf;Fu ;DalGwt cGo sfo{x? ug]{ .  

   

!@  ;xsf/L zfvf k|d'vn] ;Dkfbg ug'{kg]{ sfdsf] ljj/0f  

 ;xsf/L ;+:yf ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08 agfpg] .  

 :yfgLo ;xsf/L ;+:yfsf] btf{, cg'dlt, vf/]hL / lj36gsf] nflu l;kmfl/; ug]{ .  

 ;xsf/L jrt tyf C0f kl/rfng ;DaGwL :yfgLo dfkb08 lgwf{/0f ug]{ .  

 ;xsf/L ;DaGwL /fli6«o, s]G›Lo, ljifout, k|fb]lzs / :yfgLo ;+3 ;+:yf;Fu ;dGjo / 

;xsfo{ ug]{   

 ;xsf/L ;DaGwL :yfgLo tYofÍ Joj:yfkg ug]{ .  

 :yfgLo ;xsf/Lsf] Ifdtf clej[l4 ug]{ .  

 :yfgLo ;xsf/L If]qsf] k|j¢{g, ljsf; / kl/rfng ug]{ .  

 /f]huf/ tyf a]/f]huf/sf] tYofÍ ;Íng, k|zf]wg / ;"rgf k|0ffnLsf] :yfkgf ug]{ .  

 :yfgLo :t/df /x]sf ljb]zL >ldssf] nut ;Íng tyf ;"rgf Joj:yfkg ug]{ .  

 /f]huf/Lsf cj;/x?sf] l;h{gf ug]{ .  

 c;Ful7t If]qsf >ldsx?sf] kl~hs/0f ug]{ .  

 /f]huf/ 8]S; ;~rfng Joj:yfkg ug]{ .  

 ul/aL klxrfg ;DaGwL :yfgLo dfkb08 tof/ ug]{ .  

 :yfgLo:t/df ;'s'Djf;Lsf] hLljsf]kfh{g / j;f]jf; Joj:yf ldnfpg ;xlhs/0f ug]{ .  

 ul/aL lgjf/0fsf] :yfgLo /0fgLlt th"{df ug]{ .  

 zfvf;Fu ;DalGwt cGo sfo{x?  ug]{ .  



 

  

  !#  e"ld Joj:yfkg zfvf k|d'vn] ;Dkfbg ug'{kg]{ sfdsf] ljj/0f  

 cJojl:yt a;f]af; ug]{x?sf] nut ;+sng tyf clen]v Joj:yfkg ug]{.  

 Joal:yt j:tL ljsf;sf nflu ;Defljt :ynx?sf] klxrfg ug]{ .  

 PsLs[t a:tL ljsf;sf nflu hUufsf] PsLs/0f tyf hUuf ljsf; / Joa:yfkg ;DalGw sfo{ 

ug]{ .  

 e"pkof]u ;DaGwL of]hgf tof/L ug]{ .  

 ;+3Lo / k|b]z sfg"g adf]lhd :yfgLo txdf e'ldlxg ;'s'Djf;L klxrfg u/L clen]v /fVg] .  

 3/hUuf wgL btf{ k|df0fk'hf{ ljt/0f tyf nut Joj:yfkg ug]{ .  

 e"ldsf] juL{s/0f cg';f/sf] nut /fVg] .  

 e"ld nut -gSzf, ;|]:tf_ lgdf{0f / ;+/If0f ug]{ .  

 ;/sf/L k|of]hgsf nflu hUuf k|flKt, d'cfAhf lgwf{/0f tyf ljt/0fdf ;dGjo / ;xhLs/0f ug]{ .  

 hUuf ljjfb ;dfwfgdf d]nldnfk / dWo:ytf ug]{ .  

 k'/ftflTjs dxTjsf :ynx? nufot jg, ;Ld;f/ If]q, t6jtL{ If]qsf hUuf ;DaGwL nut /fVg] .  

 ef}ule{s gS;f k|sfzg ug]{ .  

 zfvf;Fu ;DalGwt cGo sfo{x? ug]{ .  

 

       !$  pBf]u, jfl0fHo tyf ko{6g k|j{wg zfvfk|d'vn] ;Dkfbg ug'{kg]{ sfdsf] ljj/0f  

 n3', 3/]n' tyf ;fgf pBf]usf] ljsf; / k|j{wg ug]{ .   

 pBdlzntf k|j{wg ug]{ .   

 Jofkfl/s kmd{, k;nsf] btf{, cg'dlt, gjLs/0f, vf/]hLsf] nflu l;kmfl/; ug]{ .   

 ;Lk ljsf; ;DaGwL sfo{sf] k|a4{g ug]{ .   

 k|rlnt sfg"g adf]lhd n3', 3/]n' tyf ;fgf pBf]usf] btf{, gjLs/0f, vf/]hL ;DalGw 

dfkb08 agfpg]  

 vfgL tyf vlgh kbfy{sf] ;+/If0f Pj+ pkof]u ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08 agfpg] 

.  

 klxrfg ePsf ul/a 3/kl/jf/ Pj+ nlIft ;d"xsf] cfly{s ljsf;sf of]hgf th'{df / 

sfof{Gjog ug]{ .  

 k'/ftflTjs dxTjsf k|frLg :df/s tyf ;+u|xfnosf] ;+/If0f, ;Def/, k|a¢{g / ljsf; ug]{ .  

 k/Dk/fut ?kdf rlncfPsf hfqf tyf kj{sf] ;~rfng / Joj:yfkg ug]{ .  

 :yfgLo dxTjsf wfld{s tyf ;f+:s[lts ;Dkbfsf] Joj:yfkg ug]{ .  

 ko{6sLo dxTjsf :yn tyf ;Dkbfsf] klxrfg, ;+/If0f / k|j{wg ug] .  

 ko{6g k"jf{wf/ ljsf; tyf k|f]T;fxg ug]{ .  

 kfs{x?sf] ljsf;, ;+/If0f / k|j4{g ug]{ .  

 :yfgLo Jofkf/ k|j¢{g ;xhLs/0f tyf lgodg ug]{ .  

 ;fj{hlgs—lghL ;fem]bf/L ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, of]hgf lgdf{0f, sfof{Gjog cg'udg 

/ lgodg ug]{ .  

 :yfgLo ;fj{hlgs—lghL ;fem]bf/Lsf cfof]hgf 5gf}6 tyf sfof{Gjog k|s[of cl3 a9fpg] .  



 

 ;fj{hlgs ;fd'bflos ;fem]bf/L ;DalGw sfo{ ug]{ .  

 :yfgLo ljsf;df lghL If]qsf] nufgL k|a4{g ug]{  .  

 k|d'v k|zf;sLo clws[tn] tf]lslbPsf ;flg;f ;DalGwt cGo sfo{x? ug]{ .  

 :yfgLo j:t' / ;]jf Jofkf/sf] u'0f:t/sf] cg'udg / lgodg ug{] .  

 :yfgLo Jofkf/, jfl0fHo, j:t'sf] dfu cfk'lt{ Joj:yfkg ug{] .   

 :yfgLo j:t'x?sf] d'No lgwf{/0fdf ;xhLs/0f / cg'udg ug{] .   

 pkef]Qmfsf] clwsf/ tyf lxt ;DaGwL gLlt tyf sfg"g lgdf{0f / ;f] sf] sfof{Gjog ug{] .   

   

!% k|zf;g zfvf k|d'vn] ;Dkfbg ug'{kg]{ sfdsf] ljj/0f  

 :yfgLo ;]jfsf] Joj:yfkg ;DaGwL gLlt, dfkb08, ;]jf zt{ tof/ ug]{ / lgodg ug]{ .  

 ;+u7g ljsf;, ;+u7g ;+/rgf tyf b/aGbL lgwf{/0f, hgzlQm Joj:yfkg, Ifdtf ljsf; / 

j[lQ ljsf; ;DalGw sfo{ ug]{ .  

 :yfgLo ;]jfsf] Joj:yfkgdf ;"rgf tyf ;+rf/ k|ljlwsf] pkof]u, k|j4{g / lgodg ug{] .   

 ;+3 tyf k|b]z txdf ;+ljwfg tyf sfg"g adf]lhdsf] ;xeflutfsf] Joj:yfkg ug]{ .  

 j8f sfof{nox?;Fu ;Dks{, ;dGjo / ;xhLs/0f ug]{ .  

 ufpF sfo{kflnsf tyf ;efdf k]z ug'{kg]{ ljleGg gLlt, P]g, lgod tyf sfg"gsf] d:of}bf 

tof/Ldf zfvfut ;dGjo /  ;+of]hg ug]{ .   

 ufpF;ef tyf ufpFsfo{kflnsfsf] a}7ssf] k|:tfj tof/ ug]{, j}7s Joj:yfkgdf ;xlhs/0f 

ug]{ / ufpFn] ug]{ jf ufpFdf x'Fg] cGo ;ef ;df/f]x ;DaGwL ufpFn] ug'{kg]{ sfo{ ug]{ .  

 ufpFsf] :jfldTjdf /x]sf] ;DklQsf] cBfjlws ljj/0f ;lxt clen]v /fVg] .  

 ;a} zfvf;Fu ;dGjo ul/ x/]s aif{sf] aflif{s vl/b of]hgf >fj0f d;fGtleq tof/L 

ul/;Sg] .  

 ufpF k|x/Lsf] ;~rfng tyf Joj:yfkg ;DalGw gLlt, sfg"g, dfkb08 tof/ ug]{ tyf ;f]sf] 

sfof{Gjog / lgodg ug]{ .  

 ;a} sd{rf/Lx?sf] sfo{ ;Dkfbg d'Nof+sg eg{ nufO{ zfvf k|d'v jf ;f] eGbf d'lgsf 

sd{rf/Lx?sf] ;DalGwt ;'kl/j]Ifsjf6 ;'kl/j]If0f u/fO{ tyf zfvf k|d'vsf] l;w} k|d'v 

k|zf;sLo clws[t ;dIf k]z ug]{ .  

 cfkm' dftxtsf zfvfx?sf] sfdsf] ;dGjo, kl/rfng, ;xhLs/0f, cg'udg / lgoGq0f ug]{ 

.  

 cfkm\gf] zfvfsf] nflu cfjZos ah]6 k|:tfj r}q d;fGtleq tof/ ul/ ljQ Joj:yfkg 

zfvfdf k7fpg] .  

 ufpF tyf j8fsf] nflu gful/s j8fkq tof/L ug]{ tyf x/]s jif{ >fj0f d;fGtleq 

cWofjlws ug]{,  

 cGo zfvf tyf zfvfsf lhDd]jf/Ldf gk/]sf ;a} sfdx? ug]{ .  

 :yfgLo pT;j, hfqf cflbsf] Joj:yfkg tyf pkfwL tyf lje'if0f ;DaGwL l;kmfl/;sf] 

clen]v /fVg],  

 cfkm\gf] zfvf ;+u ;DalGwt k/fdz{ ;]jf ;DalGw sfdsf] nflu ;dod} sfo{zt{ tof/L u/L 

k|d'v k|zf;sLo clws[t ;dIf k]z ug]{ .  



 

 cfkm\gf] zfvf ;+u ;DalGwt lg0f{ox? ;"/lIft tj/n] /fVg] .  

 zfvf k|d'v jfx]ssf zfvf dftxtsf sd{rf/Lsf] sfo{ljj/0f tof/ u/L ;DalGwt 

sd{rf/LnfO{ pknAw u/fpg] .  

 dfgj ;+;fwg ljsf;sf nflu cNksflng tyf bL3{sflng of]hgf th"{df ug{] .   

     

!^  lhG;L Joj:yfkg zfvf k|d'vn] ;Dkfbg ug'{kg]{ sfdsf] ljj/0f  

 ufpFkflnsfsf] nflu ;fj{hlgs vl/b tyf cGo aGbf]a:tLsf ;fdfgsf] cfjZostf klxrfg 

u/L vl/bsf] of]hgf tof/ ug]{ .  

 ljleGg k|sf/sf j:t' tyf ;]jf cfk"lt{ ug{ OR5's JolQm, ;+:yf, sDkgL nufotsf] ;"lr 

cWofjlws u/fpg] .  

 x/]s cfly{s jif{sf] ;'?d} cg'dfg ul/Psf cfjZos ;fdfgx?sf] b//]6 dfu u/L :jLs[t u/fO{ 

/fVg] .  

 ufpFkflnsfleqsf] ;/sf/L ;DklQ, cfˆgf] :jfldTjdf /x]sf] ejg nufot l:y/ ;DklQsf] 

clen]v cBfjlws ug]{ .  

 lnnfd ug'{kg]{ tyf dd{t ug'{kg]{ ;fdfgsf] k|To]s jif{sf] klxnf] rf}dfl;s leq ljj/0f tof/ 

u/L lnnfd ug'{kg]{ ;fdfgsf] xsdf lnnfd ug]{ k|lj|mof cl3 a9fpg], dd{t ug'{kg]{ ;fdfgsf] 

nfut cg'dfg tof/ u/L dd{tsf] nflu k]z ug]{ .  

 sfof{nosf] gfddf /x]sf ;Dk"0f{ ;jf/L ;fwgsf] cWofjlws ljj/0f tof/ u/L dd{t ug'{kg]{, 

lnnfd ug'{kg]{ b]lvPsf ;jf/L ;fwgsf] ;f]xL adf]lhd k|lj|mof cufl8 a9fpg] .  

 vl/b ug'{kg]{ b]lvPsf ;fdfgx? ;dodf g} vl/b u/L sfo{ ;~rfngdf cefj gx'g] Joj:yf 

ldnfpg],  

 k|rlnt sfg"g adf]lhd k|To]s jif{ lhG;L lg/LIf0f u/fpg] .  

 sfof{nosf nflu cfjZos lhG;L ;fdfgsf] Joj:yfkg, e08f/ bflvnf, lgsf;L ;DaGwL ;a} 

sfd ug]{  

 zfvf;Fu ;DalGwt cGo sfo{x? ug]{ .  

  

     !&   ;"rgf k|ljlw zfvf k|d'vn] ;Dkfbg ug'{kg]{ sfdsf] ljj/0f  

 cfˆgf] If]qleq OG6/g]6 ;]jf, 6]ln;]G6/, s]a'n tyf tf/ljxLg 6]lnlehg k|;f/0fsf] cg'dlt tyf 

gljs/0f ;DaGwdf l;kmfl/; ug]{ .  

 Ps ;o jf6;Ddsf] Pkm= Pd= /]l8of] ;~rfng ;DaGwdf l;kmfl/; ug]{ .  

 cfˆgf] If]qleq kqklqsfsf] k|sfzg cg'dltsf nflu l;kmfl/; ug]{ / clen]v /fVg] .  

 clen]v Joj:yfkgdf gjLgtd ;"rgf k|ljlwsf] k|of]u ug]{ .  

 ;"rgf tyf ;~rf/ k|ljlwdf ;j{;fwf/0f hgtfsf] ;xh / ;/n kx'Fr tyf ;"rgf k|ljlwsf] ljsf; 

/ lj:tf/ ;DaGwL sfo{qmd th'{df / sfof{Gjog ug]{  .  

 j}1flgs cWoog, cg';Gwfg / k|ljlw ljsf;df nufgL k|j4{g ug]{ .  

 ;"rgfsf] xssf] k|rngdf ;xof]u ug]{ .  

 ;"rgf tyf ;~rf/ k|ljlwdf cfwfl/t tYofÍ Joj:yfkg ug]{ .  

 ;"rgf s]Gb|sf] :yfkgf / ;~rfng Joj:yfkg ug]{ .  



 

 tYofªs ;+sng, Joj:yfkg tyf k|of]u ;DaGwL gLlt, dfkb08 / of]hgf agfpg] .  

 ;"rgf tyf clen]v s]G›sf] ;~rfng ug]{ .  

 :yfgLo tYofªs ;+sng, k|zf]wg, clen]vLs/0f tyf ljt/0f ;DalGw sfo{ ug]{ .  

 cfwf/e"t tYof+s ;+sng / Joj:yfkg M hg;flÎ\os, k|fs[lts, cfly{s, ;fdflhs, ;f+:s[lts, 

ef}lts k"jf{wf/, /f]huf/Lsf] cj:yf, s"n u|fx:Yo pTkfbg, k|ltJolQm cfo, dfgj ljsf; ;"rsfÍ, 

/fhZj tyf cfoJoo ;d]tsf] tYofÍ ;Íng / k|zf]wg u/L ;"rgf k|0ffnLdf cfj4tf / kfZj{ lrq 

tyf >f]t gS;fsf] cBfjlws Pj+ clen]v Joj:yfkg ug]{ .  

 sfof{no;Fu ;DalGwt ;a} lsl;dsf tYof+sx?sf] PsLs/0f tyf ljt/0fsf] Joj:yfkg ug]{ .  

 k|b]z tyf ;+3;Fu tYof+s Pj+ ;"rgf cfbfgk|bfg / ;dGjo ug]{ .  

 ;DefJo k|fs[lts >f]t tyf ;fwgsf] clen]v -k|f]kmfO{n_ Joj:yfkg ug]{ .  

 zfvf;Fu ;DalGwt cGo sfo{x? ug]{ .  

 ;"rgf ;sng, ;u|x, clen]v ;DaGwL Joj:yfkg tyf ;"rgf k|bfg ug{] .   

 zfvfx?af6 cfPsf dfl;s sfo{ k|ult ljj/0f tof/ ul/ To;sf] clen]v /fvL ;DalGwt lgsfodf 

k7fpg] .   

 ;"rgf k|sfzg, a'n]l6g, a|f];/ tyf cGo ;"rgf tyf hfgsf/L d'ns ;fdfu|Lx? k|sfzg ug{] .   

 Od]n, O{G6/g]6 / j]e;fO6sf] ;+rfng / ;"rgfx?sf] cBfjlws Joj:yfkg ug{] .   

 ;a} zfvf tyf j8f sfof{nodf eP u/]sf ultljlwx? ;"rgf k|ljlw tyf clen]v Joj:yfkg 

zfvfdf clen]vLs/0f ug{] .   

 sfof{nodf cfpg] kqklqsfx?, ;"rgf zfvf dfkm{t lng] Joj:yf ug{] / cfjZostf cg';f/ u|fxs 

aGg] .   

 sfof{noaf6 ljleGg lsl;dsf ;"rgf k|jfx ubf{ o;} zfvf dfkm{t ug{] .   

 sfof{noaf6 ul/g] lg0f{o, gLlt tyf sfo{qmd, of]hgf, tTYofÍ, sfo{ k|ult ljj/0f, a'n]l6g, a|f];/, 

gful/s a8fkq tyf cGo To:tf hfgsf/L lbg] ;"rgf d"ns k|sfzgx? o; zfvfaf6 ug{] .   

 ;"rgf k|ljlw zfvf sfof{nosf] Ps cleGg c+u ePsf]n] o;sf] prLt Joj:yfkg / sfof{Gjogdf 

hf]8 lbg] .   

 of]hgf th'{df, cg'udg / d"Nofs+gsf nflu cfjZos ;"rgf ;+sng, ljZn]if0f k|sfzg / ljt/0f 

ug{]  

 ;/f]sf/jfnfx?sf] cfly{s tyf k|fljlws ;xof]udf k|fylds tTYofÍ ;+sng u/L k|zf]wg ug{] 

ljleGg ljifout sfof{no, ;/sf/L tyf u}=;=;=x?af6 k|fKt x'g] tTYof+sx?nfO{ ;d]t Jojl:yt 

u/L k|of]udf Nofpg] .   

 o; zfvfn] ufpFsf] j:t'ut ljj/0f, If]qut ljZn]if0f k|ltj]bg, ljlQo ljZn]if0f, ;+:yfut k|ltj]bg 

ljsf; a'n]l6g, ufpF ;dfrf/, a|f];/x?s]f k|sfzg nufot ;f]sf] cBfjlws ug{] / 

;/f]sf/jfnfx?nfO{ pknAw u/fpg] .   

 ufpFkflnsf sfof{nox?df pknAw k|sfzgx?, k|ltj]bg, ;"rgf tyf tTYof+sx? lgwf{/0f ul/Psf] 

d"Nodf ;Mz'Ns ljqmL ljt/0f ug{]  

 ufpFkflnsfn] u/]sf] ;kmn sfo{ Best practice sf] k|sfzg tyf k|;f/ ug{] .   



 

 cfly{s lgoldttf tyf sfo{ ;Dkfbg l:ylt emNsLg] u/L t'ngfTds ljj/0f lgoldt ?kdf 

k|sflzt ug{] .   

 zfvfnfO{ ;Ifd / lbuf] agfpg cfjZostf cg';f/ bIf k/fdz{bftfsf] ;xof]u lng] .   

 ;"rgf Joj:yfkg, cg';Gwfg, k|sfzg / ljt/0fsf] sfo{ ug{] .   

 ;"rgf k|ljlw s]Gb|nfO{ Plss[t ;"rgf s]Gb|sf] ?kdf ljsf; ul/ sfof{noaf6 tf]lsPsf] cGo sfo{x? 

ug{] .   

 ufpFkflnsfsf] sDKo'6/ tyf tt\;DalGwt cGo d]zLg/L ;fdfgx/sf] /]vb]v tyf dd{t ;Def/df 

;xof]u ug{] .    

      !*  cfly{s k|zf;g zfvf k|d'vn] ;Dkfbg ug'{kg]{ sfdsf] ljj/0f  

 cfly{s -sfo{ljlw_ sfg"g / dfkb08sf] sfof{Gjog / cfly{s k|zf;g ;~rfng ug]{ .  

 ;l~rt sf]if tyf cfsl:ds sf]ifsf] Joj:yfkg ug]{ .  

 n]vf Joj:yfkg, vr{, /fhZj, w/f}6L, sfo{ ;~rfng sf]if tyf cGo ;/sf/L sf]ifsf] ;~rfng tyf 

PsLs[t ljj/0f tof/L ug]{ .  

 ;dli6ut cfly{s cj:yfsf] ljZn]if0f u/L k]z ug]{ .  

 nufgL k|If]k0f -;/sf/L, ;xsf/L tyf lghL_ / ljQLo Joj:yfkg ug]{ .  

 nufgL / nfef+zsf] Joj:yfkg -hg;xeflutf tyf ;fd'bflos nufgLsf] clen]v ;d]t_ ug]{ .  

 sf/f]af/sf] n]vf+sg, lgoGq0f tyf Joj:yfkg ug]{ .  

 Joosf] cg'dfg ug]{ .  

 a]?h" km5\of}{6 ug]{ u/fpg] .  

 cfly{s k|zf;g / Joj:yfkg ;DaGwL cGo sfo{ ug]{ .  

 n]vf k/LIf0f u/fpg] .  

 C0f, cg'bfg tyf hdfgtsf] clen]v /fVg] .  

 w/f}6L ;b/:ofxf tyf lkmtf{ ug]{ clen]v /f|Vg], .  

 ;+3, k|b]z ;/sf/af6 k|fKt ;z{t ah]6sf] vr{ Joj:yfkg ug]{ .  

 ;+3, k|b]z ;/sf/af6 k|fKt /sdsf] Joj:yfkg ug]{ .  

 ljleGg sf]ifx?sf] ;~rfng tyf Joj:yfkg ug]{ u/fpg] .  

 cfly{s sf/f]af/sf] n]vf k/LIf0f u/fpg] .  

 j8f sfof{noaf6 x'g] u/L tf]lsPsf] cfly{s sf/f]af/sf] cfly{s k|zf;g, Joj:yfkg / n]vf k/LIf0f 

ug{ ;xhLs/0f ug]{ .  

 zfvf;Fu ;DalGwt cGo sfo{x? ug]{ .  

 

     !( /fhZj zfvf k|d'vn] ;Dkfbg ug'{kg]{ sfdsf] ljj/0f  

 /fhZjsf] bfo/f lj:tf/ ug]{ If]qx?sf] klxrfg, tYof+s ;+sng tyf ljZn]if0f ug]{ .  

 cfGtl/s cfosf] jflif{s cg'dfg kmfNu'g d;fGtleq} tof/ ug]{, cfGtl/s /fhZjsf] ;+efJotf 

cWoog ug{] u/fpg] .   

 ;Dk"0f{ s/bftfsf] clen]v Joj:yfkg ug]{ .  

 cfkm\gf] If]qleq /fh:jsf b/ tyf z'Ns lgwf{/0f, ;+3Lo / k|b]z sfg"g adf]lhd k|fs[lts 

>f]t ;fwg / ;]jf z'Ns tyf /f]oN6L ;Íng ug]{ .  



 

 :yfgLo k"jf{wf/ ;]jf / pkof]udf ;]jf z'Ns tyf b:t'/ c;'nL ug]{ .  

 dfnkf]t ;+sng÷;DklQ s/ ;+sng ug]{ .  

 xf6 ahf/ Joj:yfkg ug]{ .  

 k|rlnt sfg"g adf]lhd b08 hl/jfgf c;'n ug]{ .  

 /fhZj k/fdz{ ;ldltnfO{ cfjZos ;"rgf pknAw u/fpg] / ;lrjfno ;DaGwL sfo{ ug]{ .  

 /fhZj ;+sngnfO{ k|efjsf/L agfpg k|j4{gfTds, pkfox?sf] cjnDag ug]{ .  

 ;DalGwt zfvf tyf lgsfo;Fu /fh:j ;"rgf tyf tYofÍsf] cfbfg k|bfg ug]{ .  

 afFsL aSof}tf /sdsf] nut / c;'n pk/ ug]{ .  

 s/bftf lzIff ;DaGwL sfo{j|md ;~rfng ug]{ .  

 zfvf;Fu ;DalGwt cGo sfo{x? ug{] .  

    

      @) /fhZj ;+sng tyf k/LIf0f OsfO k|d'vn] ;Dkfbg ug'{kg]{ sfdsf] ljj/0f  

 s/bftfn] ltg{'kg{] s/, z'Ns, b:t'/, hl/jfgf cflb to u/L c;'n ug{] sfo{ .  

 ufpF If]q leqsf Joj;foL nfO{ Joj;foL nfO{ Joj;fo k|df0f kq lbg] / gljs/0f ;DaGwL sfo{ ug{] 

.   

 /fhZj ;DaGwL k|rf/ k|;f/ tyf cGt/lqmof, uf]li7 ;+rfng ;DaGwL sfo{ ug{] .  

 s/ r'Qmf l;kmfl/; ;DalGw sfo{ ug{] .  

 /fhZj k/fdz{ ;ldltsf] sfd sf/jfxLdf ;xof]u ug{] sfo{ .   

 ufpF kflnsfsf] ;Dklt ef8fdf lbg] tyf /fhZj 7]Ssf k§f ;DaGwL sfo{ ug{] .   

 s/bftfsf] ;j{]If0f ;DaGwL sfo{ ug{] .   

 s/bftfx?nfO{ s/sf] bfo/f leq Nofpgsf] nflu cfjZos sfo{ ug{]   

 k|ult k|ltj]bg tyf /fhZj ;DaGwL cGo ljj/0f tof/L ;DaGwL sfo{ ug{] .   

 jflif{s tyf k6s] ;jf/L s/ ;DaGwL nu cBfjlws /fVg] ;DaGwL sfo{ ug{] .   

 3/ ef8f c;'nL tyf cBfjlws clen]v /fVg] sfo{   

 ;jf/L s/ c;'nLsf] 7]Ssf aGbf]j:t ;DaGwL sfo{ ug{] .   

 /fhZj ;DaGwdf ufpF ;efn] u/]sf] lg0f{ox? k'0f{ ?kn] kfngf ug{] u/fpg] .   

  

    @!  cfGtl/s n]vf k/LIf0f tyf a]?h' km5f{}6 zfvf k|d'vn] ;Dkfbg ug'{kg]{ sfdsf] ljj/0f  

 ufpF ;efaf6 u7g x'g] n]vf ;ldltsf] ;Dks{ ;lrjfnosf] x}l;otdf ;f]xL adf]lhdsf sfdx? ug{] .   

 ufpFkflnsfsf] cfGtl/]s tyf k"j{ n]vfk/LIf0f ug]{ .  

 k|To]s dlxgf ufpFkflnsfsf] cfo Joosf] dfl;s ?kdf cfn]k ug{] / k|To]s rf}dfl;ssf] Psd'i6 

k|ltj]bg k]z ug{] .   

 n]vfk/LIf0f ljj/0f -a]?h"sf] nut ;d]t_sf] clen]v Joj:yfkg ug]{ .  

 clGtd n]vfk/LIf0f sfo{df ;xof]u, ;dGjo / ;xhLs/0f ug]{ .  

 cfGtl/s n]vfkl/If0f k|0ffnLnfO{ ;du| cfly{s cg'zf;g / ljQLo hf]lvd Golgs/0f;+u cfj4 ug{ 

;xof]u ug{] .   



 

 j8f sfof{noaf6 ;+sng ePsf /fhZjx?sf] nut /fVg] Ju:yf ldnfpg] . gubL /l;bsf] lgoGq0f 

vftf lgl/If0f ug{] / /fhZj bflvnfsf] dfl;s ?kdf cfn]k ug{] .   

 /fhZj zfvf / cfly{s k|zf;g zfvfnfO{ ug{'kg{] ;'wf/x?sf] ljifodf k[i7kf]if0f ug{] .   

 ufpFkflnsfsf]  ;du} ljlQo cg'zf;g dof{lbt / kf/bzL{ agfpg ;'emfj lbg] .   

 n]vfkfng ;DjGwL Ifdtf ljsf; sfo{ ug]{ .  

 ;fd'bflos ljBfnox?sf] cfGtl/s n]vf k/LIf0f / clGtd n]vf k/LIf0fdf ;xlhs/0f / ;dGjo ug{ 

.   

 a]?h" clen]v tyf km5f}{6sf] Joj:yfkg ;DaGwL sfo{x? ug{] .   

 zfvf;Fu ;DalGwt cGo sfo{x? ug]{ .   

 

3. कमयचारी वववरण 
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5. कार्ायिर् िाट प्रदान गररने सेवा, सेवा प्राप्त गनय िाग्ने दस्तरु र अवलि 

 

क्र.स

. 

सेवाको वववरण सेवा विन आवश्यक कागजात सेवा प्राप्त गनन िागे्न 

दसु्तर र समय 

वजमे्मवार वनकाय 

दसु्तर िागे्न समय 

      

१ घर नक्सा पास  जग्गाधनी प्रमाण पुजााको 

प्रतितिपी 

 नापी शाखाबाट प्रमातणि 

तकत्ता र नक्सा 

 िीन प्रति भवनको नक्सा 

 चािु आ.व.को सम्पति कर 

तिरेको रतसदको प्रतितिपी 

आतथाक 

ऐन 

अनुसार । 

१६ देखख ३० 

तदन 

प्रमुख प्रशासकीय 

अतधकृि/पुवााधार 

तवकास 

शाखा/भवन 

तनमााण िथा भुतम 

व्यवस्था शाखा 

२ नक्सा 

संशोधन/नामसारी 

 संयुक्त तनवेदन 

 दुबै पक्षको नेपािी 

नागररकिाको प्रमाण पत्रको 

प्रतितिपी 

 तबक्री सम्बखि तिखखिको 

प्रतितिपी । 

 

आतथाक 

ऐन 

अनुसार । 

सोही तदन प्रमुख प्रशासकीय 

अतधकृि/पुवााधार 

तवकास 

शाखा/भवन 

तनमााण िथा भुतम 

व्यवस्था शाखा 

३ वैदेतशक अध्ययन 

िथा भ्रमण 

प्रयोजनाथा 

नािा प्रमातणि 

जीतवि(नेपािीमा) 

नािा प्रमातणिि 

जीतवि(अंगे्रजीमा) 

अन्य 

तसफाररस(नेपािीमा

) 

अन्य 

तसफाररस(अंगे्रजी) 

 तनवेदकको नागररकिाको 

प्रतितिपीका साथ नािा 

देखाउनु पने व्यखक्तहरुको 

नागररकिा िथा नािा खुल्ने 

अन्य कागजािको प्रतितिपी-

१/१ प्रति 

 नाबािकको हकमा जन्मदिाा 

प्रमाण पत्रको प्रतितिपी-

१प्रति 

 सम्बखिि वडा कायााियको 

फोटो प्रमातणि सतहिको 

सक्कि तसफाररस 

 बातहरी तजल्लाबाट 

बसाइसराई गरी आएको 

भएमा बसाइसराईको प्रमाण 

पत्र वा स्थायी बसोबास 

गरेको प्रमाण पेश गनुा पने 

 घर/जग्गा कर चुक्ता/फुकुवा 

प्रमाण पत्रको प्रतितिपी 

 घर बहािमा तदएको भए कर 

चुक्ता प्रमाण पत्रको 

प्रतितिपी 

आतथाक 

ऐन 

अनुसार । 

तनवेदन पेश 

भएको तदन 

कायाािय प्रमुख 



 

 व्यवसाय भएमा व्यवसाय 

दिाा प्रमाण पत्रको प्रतितिपी 

। 

४ वैदेतशक अध्ययन 

िथा भ्रमण 

प्रयोजनाथा जन्म 

तमति 

प्रमातणि,अतववातह

ि 

प्रमातणि(अंगे्रजीमा) 

 

 तनवेदकको नागररकिाको 

प्रतितिपी-१ प्रति 

 नाबािकको हकमा जन्मदिाा 

प्रमाण पत्र िथा तववाहको 

हकमा तववाह दिाा  प्रमाण 

पत्रको प्रतितिपी-१ प्रति 

 सम्बखिि वडा कायााियको 

सक्कि तसफाररस 

 नागररकिामा जन्म तमति 

स्पष्ट नखुिेको भए जन्म 

तमति खुिेको प्रमाण पत्र-१ 

प्रति 

 बातहरी तजल्लाबाट बसाइ 

सरी आएको भएमा 

बसाइसराईको प्रमाण पत्र वा 

स्थायी बसोबास गरेको 

प्रमाण पेश गनुा पने 

 घर/जग्गा कर चुक्ता/फुकुवा 

प्रमाण पत्रको प्रतितिपी 

 घर बहािमा तदएको भए कर 

चुक्ता प्रमाण पत्रको 

प्रतितिपी 

 व्यवसाय भएमा व्यवसाय 

दिाा प्रमाण पत्रको प्रतितिपी 

। 

आतथाक 

ऐन 

अनुसार । 

तनवेदन पेश 

भएको तदन 

कायाािय प्रमुख 

५ व्यवसाय दिाा  तनवेदकको नागररकिाको 

प्रमाण पत्रको प्रतितिपी र 

सम्बखिि वडाको तसफाररस 

 आफ्नै घर भए सम्पति कर 

तिरेको रतसदको प्रतितिपी 

 बहािमा बसेको भए सम्झौिा 

पत्रको प्रतितिपी 

 पासपोटा साइजको दुई प्रति 

फोटो 

 गैर नागररकको हकमा 

घरधनी संगको सम्झौिा पत्र 

 आवश्यकिा हेरी सजातमन 

मुचुल्का गररनेछ । 

आतथाक 

ऐन 

अनुसार । 

सोतह 

तदन,सजातमन 

मुचुल्काको 

हकमा 

बतिमा ३ 

तदन 

प्रमुख प्रशासकीय 

अतधकृि/राजश्व 

िथा आतथाक 

प्रशासन 

शाखा/प्रशासन 

शाखा 

६ व्यवसाय नवीकरण  तनवेदकको नागररकिाको 

प्रमाण पत्रको प्रतितिपी र 

सम्बखिि वडाको तसफाररस 

आतथाक 

ऐन 

अनुसार । 

सोतह तदन प्रमुख प्रशासकीय 

अतधकृि/राजश्व 

िथा आतथाक 



 

 आफ्नै घर भए सम्पति कर 

तिरेको रतसदको प्रतितिपी 

 बहािमा बसेको भए सम्झौिा 

पत्रको प्रतितिपी 

 पासपोटा साइजको दुई प्रति 

फोटो 

 गैर नागररकको हकमा 

घरधनी संगको सम्झौिा पत्र 

 आवश्यकिा हेरी सजातमन 

मुचुल्का गररनेछ । 

प्रशासन 

शाखा/प्रशासन 

शाखा 

७ संस्था दिाा 

तसफाररस 

 तनवेदन पत्र सतहि संस्थाको 

तवधान,तनयमाविी र 

नागररकिाको प्रमाण पत्रको 

प्रतितिपी 

 आफ्नै घर भए सम्पति कर 

तिरेको रतसदको प्रतितिपी 

 बहािमा बसेको भए सम्झौिा 

पत्रको प्रतितिपी र बहाि 

कर बुझाएको रतसद 

आतथाक 

ऐन 

अनुसार । 

सोतह तदन प्रमुख प्रशासकीय 

अतधकृि/सामातज

क तवकास शाखा 

८ संस्था नतवकरण 

तसफाररस 

 तनवेदन पत्र सतहि संस्थाको 

तवधान,तनयमाविी र 

नागररकिाको प्रमाण पत्रको 

प्रतितिपी 

 गि आ.व.को प्रगिी प्रतिवेदन 

 आफ्नै घर भए सम्पति कर 

तिरेको रतसदको प्रतितिपी 

 बहािमा बसेको भए सम्झौिा 

पत्रको प्रतितिपी र बहाि 

कर बुझाएको रतसद । 

आतथाक 

ऐन 

अनुसार । 

सोतह तदन प्रमुख प्रशासकीय 

अतधकृि/सामातज

क तवकास शाखा 

९ बातषाक आय 

प्रमातणि 

रु.५ िाख सम्मको 

रु.५ िाख देखख 

रु.१० िाख सम्म 

प्रतििाख १० िाख 

देखख मातथ 

जतिसुकै प्रतििाख 

भएपतन 

शैतक्षक अध्ययनका 

िातग आय प्रमातणि 

 बातषाकआय प्रमातणि 

सम्बखि तवसृ्ति तववरण 

खुल्ने तनवेदन सतहि अन्य 

कागजाि । 

आतथाक 

ऐन 

अनुसार । 

तनवेदन पेश 

गरेको तदन 

प्रमुख प्रशासकीय 

अतधकृि/राजश्व 

िथा आतथाक 

प्रशासन 

शाखा/प्रशासन 

शाखा/सामातजक 

तवकास शाखा 

१० अन्य नखुिेका 

तसफाररस 

 सम्बखिि तवसृ्ति तववरण 

खुल्ने तनवेदन 

 नागररकिा प्रमाण पत्रको 

प्रतितिपी 

आतथाक 

ऐन 

अनुसार । 

तनवेदन पेश 

गरेको 

बतिमा ३ 

तदन 

प्रमुख प्रशासकीय 

अतधकृि/राजश्व 

िथा आतथाक 

प्रशासन 



 

 अन्य आवश्यक कागजाि । शाखा/प्रशासन 

शाखा / सामातजक 

तवकास शाखा 

११ प्रतितिपी प्रमातणि  

 

 प्रतितिपी प्रमातणि सम्बखिि 

तवसृ्ति तववरण खुल्ने तनवेदन 

 नागररकिा प्रमाण पत्रको 

प्रतितिपी 

 

आतथाक 

ऐन 

अनुसार । 

तनवेदन पेश 

गरेको तदन 

प्रमुख प्रशासकीय 

अतधकृि /प्रशासन 

शाखा / सामातजक 

तवकास शाखा 

१२ उद्योग िथा फमा 

तसफाररस 

 िोतकएको िााँचामा तनवेदन 

 तनवेदकको नेपािी 

नागररकिाको प्रमाण पत्रको 

प्रतितिपी 

 उद्योग िथा व्यवसाय 

संचािन गने ठाउाँको जग्गा 

धनी प्रमाण पुजााको प्रतितिपी 

 जग्गा जतमन अकोको नाममा 

भए सो व्यखक्त संगको 

सम्झौिा वा ईच्छा पत्र । 

आतथाक 

ऐन 

अनुसार । 

सोतह 

तदन/सजातम

न मुचुल्का 

गनुा पने 

भएमा 

बातिमा ३ 

तदन 

प्रमुख प्रशासकीय 

अतधकृि / 

सामातजक तवकास 

शाखा 

१३ सहकारी दिाा  तनवेदन पत्र सतहि संस्थाको 

तवधान,तनयमाविी 

 संस्थाका सदस्यहरुको 

नागररकिाको प्रमाण पत्रको 

प्रतितिपी 

 आफ्नै भवनमा भए सम्पति 

कर तिरेको रतसदको 

प्रतितिपी 

 बहािमा बसेको भए सम्झौिा 

पत्रको प्रतितिपी र बहाि 

कर बुझाएको रतसद 

आतथाक 

ऐन 

अनुसार । 

सोतह 

तदन/सजातम

न मुचुल्का 

गनुा पने 

भएमा 

बातिमा ३ 

तदन 

प्रमुख प्रशासकीय 

अतधकृि / 

सामातजक तवकास 

शाखा 

१४ सहकारी नतवकरण 

तसफाररस 

 िोतकएको िााँचामा संस्थाको 

तनवेदन 

 गि आ.व.को प्रगिी प्रतिवेदन 

 आफ्नै भवनमा भए सम्पति 

कर तिरेको रतसदको 

प्रतितिपी 

 बहािमा बसेको भए सम्झौिा 

पत्रको प्रतितिपी र बहाि 

कर बुझाएको रतसद 

आतथाक 

ऐन 

अनुसार । 

सोतह तदन प्रमुख प्रशासकीय 

अतधकृि / 

सामातजक तवकास 

शाखा 

१५ योजना ईखिमेटका 

िातग आवश्यक 

पने प्रतक्रया 

 उपभोक्ता सतमतििे गरेको 

तनणायको प्रतितितप  

 सम्भाव्यिा अध्ययन 

 तवसृ्ति सवेक्षण । 

आतथाक 

ऐन 

अनुसार । 

सोतह तदन प्रमुख प्रशासकीय 

अतधकृि /योजना 

शाखा/पुवााधार 

तवकास शाखा 



 

१६ योजना सम्झौिाका 

िातग आवश्यक 

पने प्रतक्रया 

 गाउाँ  भेिाको तनणााय 

प्रतितितप 

 वडा सतमतिको तसफाररस 

 बैंक खािा संचािन 

 उपभोक्ता सतमतिको तनणाय 

र तनवेदन 

 उपभोक्ता सतमतिका समु्पणा 

पदातधकारीहरुको 

नागररकिाको प्रतितितप 

 अध्यक्ष, सतचव र 

कोषाध्यक्षको अतनवाया 

उपखस्थति 

 िागि अनुमान र योजना 

स्वीकृि प्रमाण र योजना 

पुखस्तका खािा 

 

आतथाक 

ऐन 

अनुसार । 

सोतह तदन प्रमुख प्रशासकीय 

अतधकृि /योजना 

शाखा/पुवााधार 

तवकास शाखा 

१७ योजनाको पेश्की 

फर्छ्यौटका िातग 

आवश्यक पने 

प्रतक्रया 

 योजना सम्पन्न भएको भए 

सम्बखिि वडा सतमतिको 

तसफाररस 

 समु्पणा खचाको तबि,भौचर 

हरु आतद 

 उपभोक्ता सतमतिको तनणाय  

 योजना संग सम्बखिि 

उपभोक्ता सतमतििाई 

योजना हस्तान्तरण गरेको 

कागजाि 

 सामातजक र सावाजतनक 

परीक्षण गरेको 

 अनुगमन सतमतिको 

तसफाररस 

आतथाक 

ऐन 

अनुसार । 

सोतह तदन प्रमुख प्रशासकीय 

अतधकृि /योजना 

शाखा/आतथाक 

प्रशासन शाखा 

१८ भुक्तानी सम्बखि 

प्रतक्रया 

 तनवेदन 

 तबि भपााइ 

 वडा सतमतिको तनणाय 

 योजना सम्बखि कागजाि 

 टोि तवकास संस्थासंग सो 

को तसफाररस 

 कमाचारी एवंम 

जनप्रतितनतधको रहोवरमा 

उपभोक्ता सतमति गठन 

गरेको तनणायको प्रतितिपी 

 संघसंस्थाको िातग अनुदान 

भए तनधााररि िााँचाको 

अवधारणा र प्रस्तावना 

आतथाक 

ऐन 

अनुसार । 

सोतह तदन प्रमुख प्रशासकीय 

अतधकृि /योजना 

शाखा/आतथाक 

प्रशासन शाखा 



 

 सामातजक र सावाजतनक 

पररक्षण गरेको 

 अनुगमन सतमतिको 

तसफाररस । 

१९ घ वगाको ठेकेदार 

अनुमाति पत्र 

 घरेिु िथा साना उद्योग 

तवकास सतमतिमा/कम्पनी 

रतजष्टारको कायााियमा दिाा 

प्रमाण पत्रको प्रतितिपी 

 आन्तररक राजस्व 

कायााियमा स्थाई िेखा 

नम्बर दिाा प्रमाण पत्रको 

प्रतितिपी 

 औजार िथा अन्य सामानको 

तबमा सम्बखि कागजाि 

 बैंकमा रु.३,००,०००/- 

मौज्दाि रहेको भौचर 

 िोतकएको िााँचामा तनवेदन । 

आतथाक 

ऐन 

अनुसार । 

 प्रमुख प्रशासकीय 

अतधकृि /आतथाक 

प्रशासन शाखा/ 

पुवााधार तवकास 

शाखा/भवन 

तनमााण िथा भुतम 

व्यवस्था शाखा 

 

२० टोि तवकास 

संस्थाहरुको दिाा 

 टोि तवकास संस्थाको दिाा 

गनेबारेको टोि तवकास 

संस्थाको बैठक तनणायको 

प्रतितिपी 

 संस्थाका सतमतिका 

पदातधकारीहारुको 

नागररकिाको प्रमाण पत्रको 

प्रतितिपी 

 टोि तवकास संस्थाको तबधान 

पाररि भएको तनणायको 

प्रतितिपी र तवधान एक प्रति 

 सम्बखिि वडाको तसफाररस 

। 

आतथाक 

ऐन 

अनुसार । 

सोतह तदन प्रमुख प्रशासकीय 

अतधकृि / 

सामातजक तवकास 

शाखा/प्रशासन 

शाखा 

२१ तवद्यािय खोल्न 

अनुमति 

 तनवेदन पत्र,तशक्षा 

तनयामविी,२०५९ को 

अनुसुची ९ बामोतजम तनवेदन 

र सम्बखिि वडाको 

तसफाररस 

 कम्पनी दिाा प्रमाणपत्रको 

प्रतितिपी 

 तवद्यािय व्यवस्थापन 

सतमतिको तनणायको 

प्रतितिपी 

 नतजकका सामुदातयक 

तवद्याियहरुको सहमति पत्र 

 संस्थापक,व्यवस्थापन सतमति 

र प्रधानाध्यापक को ना.प्र.प. 

 प्रतक्रया पुरा 

भएमा चैत्र 

मसान्तमा 

अनुमति 

तदने 

प्रमुख प्रशासकीय 

अतधकृि / 

सामातजक तवकास 

शाखा 



 

को प्रतितिपी र तशक्षकको 

शैतक्षक प्रमाणपत्रको 

प्रतितिपी 

 कक्षागि शुल्क िथा 

पाठ्यपुस्तकहरु सम्बखि 

तनणायहरुको प्रतितिपी 

 बहािमा भए कम्तीमा ५ 

बषाको िातग गररएको 

घरभाडा सम्झौिको 

प्रतितिपी 

 तवद्याियको नाममा कुनै 

घरजग्गा भएमा सो को चािु 

आ.व.मा सम्पतत्त कर तिरेको 

रतसद 

 स्थिगि अनुगमन सतमति 

तसफाररस ।   

२२ तवद्यािय कक्षा थप 

अनुमति 

 तनवेदन पत्र सतहि सम्बखिि 

वडाको तसफाररस 

 व्यवस्थापन सतमतिको 

तनणायको प्रतितिपी 

 तवद्यािय संचािन अनुमति 

पत्रको प्रतितिपी 

 स्थिगि अनुगमन सतमतिको 

तसफाररस । 

 प्रतक्रया पुरा 

भएमा चैत्र 

मसान्तमा 

अनुमति 

तदने 

प्रमुख प्रशासकीय 

अतधकृि / 

सामातजक तवकास 

शाखा 

नोटः  यस बडापत्रमा उले्लख हुन छुटेका तवषयहरु प्रचतिि कानून बमोतजम हुनेछ । 
 

कार्ायिर्िाट हनेु सेवा प्रवाहको आिार र प्रलतविता 
 कार्ायिर्िाट सेवा प्रवाह गदाय प्रचलित काननु, नेपाि सरकारको लनणयर्, पररपत्र समेतिाई पूणय 

अनसुरण गररनेछ । 

 सेवा प्रवाह नागररकको हकवहतमा पूणय केश्चन्रकृत (People Centered) रहनकुो अलतररक्त पूणय 
पारदशी ढांगिाट हनेुछ । 

 कमयचारीिाट सेवाग्राही प्रलत नम्र व्र्वहारको प्रदशयन एवम ्सेवाग्राही िनतािाट कमयचारी प्रलत सद्भाव 
र ववश्वास प्राप्त हनेुछ भन्ने अपेक्षा कार्ायिर्िे गरेको छ । 

 सशुासनको अलभववृि, िनसहभालगता, समर्को पािना, श्चिम्मेवारीपनको िोि, भ्रिाचार लनर्न्त्रण, सेवा 
प्रवाहका प्रमखु आिार हनेुछन ्। 

 

 

 

 

 

 



 

6. सेवा प्रदान गने शाखा र श्चिम्मेवार कमयचारी 
 

क्र.सां शाखा/इकाई/कार्यक्रम 
कमयचारीको नाम 

िर 
पद सम्पकय  

१ कार्ायिर् प्रमखु 
टेक नारार्ण 

पोखरेि 

लन.प्रमखु प्रशासकीर् 
अलिकृत 

9864811102 

२ आलियक प्रशासन शाखा श्ी लिमि साउद िेखापाि 9864811073 

 
३ 

प्राववलिक शाखा 
गौतम लिि इश्चन्िलनर्र 9868449749 

श्ी चन्दा कुमारी 
चौिरी 

सव-इश्चन्िलनर्र 9864811124 

४ र्ोिना/प्रशासन शाखा नववन प्रसाद 
ररमाि 

सहार्क पाँचौ 9864811454 

५ सूचना प्रववलि शाखा लिक्रम िोहरा 
सूचना प्रववलि अलिकृत/ 

सूचना अलिकारी 
9864811311 

६ 
श्चशक्षा र्वुा तिा खेिकुद 

शाखा 
खड्क राि 
अलिकारी श्ोत व्र्श्चक्त 9848585257 

७ प्रशासन शाखा 

नववन प्रसाद 
ररमाि 

सहार्क पाँचौ 9864811454 

िोकेन्र प्रसाद 
ढुङ्गाना 

कम््र्टुर अपरेटर / 
मेड्पा फोकि पसयन 

9848476647 

पान्सरा कुमारी 
िढुा प्रशासक सहार्क 9840776549 

८ आ.िे.प शाखा 
िनक प्रसाद 
उपाध्र्ार् 

आ.िे.प / सहकारी 
शाखा प्रमखु 

9868527740 

९ स्वास््र् शाखा 
िक्ष्मण शाह स्वास््र् सांर्ोिक 9864811558 

सरुत िहादरु िढुा 
अ.हे.व/पोषण फोकि 

पसयन 
9868448129 

१० कृवष शाखा 
ददपेन्र कँुवर कृवष स्नातक प्राववलिक 9868819323 

पदम िहादरु िढुा ना.प्रा.स 9864811203 



 

खडक िहादरु 
साउद 

ना.प्रा.स 9848526743 

ददपक िहादरु िढुा ना.प्रा.स 9842212760 

११ पश ुसेवा शाखा 
नपृ प्रसाद भण्डारी ना.प.स्वा.प्रा 9864811206 

खगेन्र प्रसाद िैसी ना.प.स्वा.प्रा 9842680309 

१२ 
मवहिा िाििालिका तिा 

िेष्ठ नागरीक शाखा 
चाँदनी चन्द 

सहार्क मवहिा ववकास 
लनररक्षक 

9864811578 

१३ श्चिन्सी शाखा 
िोकेन्र िहादरु 

िोगटी 
सहार्क पाँचौ / श्चिश्चन्स 

शाखा प्रमखु 
9864811577 

१४ 
प्रिानमन्त्री रोिगार 

कार्यक्रम 

प्रमे िहादरु साउद रोिगार सांर्ोिक 9864811854 

मदन िहादरु कँुवर प्राववलिक सहार्क 9843284009 

ददपक िहादरु िढुा रोिगार सहार्क 9848410204 

१५ न्र्ावर्क सलमलत 
कृष्ण प्रसाद 
देवकोटा 

ना.प्रा.स 9848556566 

१६ 
सामाश्चिक सरुक्षा तिा 

पश्चिकरण इकाई 

गोकुि कँुवर एम.आइ.एस अपरेटर 9864811312 

प्रकास िहादरु 
साउद 

वफल्ड सहार्क 9847137223 

ददपेन्र िहादरु 
शाही 

वफल्ड सहार्क 9843476369 

१७ 
िघ ुउद्यम ववकास 

कार्यक्रम 

नववन िहादरु िढुा 
उद्यम ववकास 
सहिकताय 

9865641324 

स्मतृी साउद 
उद्यम ववकास 
सहिकताय 

9869735652 

१८ नापी शाखा चक्र िहादरु साउद अलमन 9843215359 

  

१९ 

  
  

वडा नां १ को कार्ायिर् कृष्ण खड्का 
वडा सश्चचव/ अलसस्टेन्ट 

सव –इश्चन्िलनर्र 
9864811564 



 

पान्सरा कुमारी 
ववि कुवर 

प्रशासन सहर्ाक 9848585554 

िेि ुकुमारी लि.लस ना.प.स्वा.प्रा 9868722351 

खगेन्र िापा 
अलसस्टेन्ट सव 
इश्चन्िलनर्र 

9868437425 

  

२० 

  

वडा नां २ को कार्ायिर् 

लतिक िहादरु 
भट्टराई 

वडा सश्चचव/ 
खा.पा.स.टे 

9848448044 

लसता कुमारी लि.लस ना.प्रा.स 9868559566 

ददप्त प्रकाश शाही ना.प.स्वा.प्रा 9847528486 

  

२१ 

  
  

वडा नां ३ को कार्ायिर् 

कमि भण्डारी वडा सश्चचव 9840502178 

उदर्राम िढुा 
अलसस्टेन्ट सव 
इश्चन्िलनर्र 

9868485353 

चन्रा िढुा ना.प.स्वा.प्रा 9865753168 

  

२२ 

  
  
  

वडा नां ४ को कार्ायिर् 

अमर लि.क वडा सश्चचव 9741782666 

िस ुकुमारी साउद प्रशासन सहार्क 9865760614 

टेकेन्र ढुङ्गाना सव-इश्चन्िलनर्र 9865739157 

िना साउद ना.प्रा.स 9749460883 

झांकर साउद ना.प.स्वा.प्रा 9849688856 

  

२३ 

  
  

वडा नां ५ को कार्ायिर् 

िक्ष्मी पौडेि वडा सश्चचव 9869507130 

लिन्रा साउद िापा प्रशासन सहार्क 9864985166 

भरत िढुा 
अलसस्टेन्ट सव-

इश्चन्िलनर्र 
9868485315 

तिुी कुमारी िापा ना.प्रा.स 9864552600 

  

२४ 

  
  
  

वडा नां ६ को कार्ायिर् 

िमयराि िढुा वडा सश्चचव/खा.पा.स.टे 9848628834 

मोहन िहादरु 
लि.लस 

प्रशासन सहार्क 9865749252 

रमिा कुमारी 
िापा 

ना.प्रा.स 9849755128 

प्रकाश िैसी ना.प.स्वा.प्रा 9843036412 



 

२५ वडा नां ७ को कार्ायिर् 

दिनेश कुमार साउि वडा सश्चचव 9848172062 

मनोहर िापा प्रशासन सहार्क 9842199689 

कवपि लिि ना.प.स्वा.प्रा 9868780769 

२६ वडा नां ८ को कार्ायिर् 

सियन िहादरु 
लसिापती िडवुाि 

वडा सश्चचव 9864811334 

िानकी कुमारी 
उपाध्र्ार् 

प्रशासन सहार्क 9848565997 

तपेन्र कुमार िैसी 
अलसस्टेन्ट सव –

इश्चन्िलनर्र 
9868770200 

२७ िहकेु्षलत्रर् पोषण कार्यक्रम िाि िहादरु कँुवर पोषण स्वांसेवक 9869102136 

२८ 

ववद्यािर् स्वास््र् तिा 
पोषण कार्यक्रम 

(एवककृत समाि ववकास 
नेपाि) 

हररभक्त उपाध्र्ार् सपुरभाइिर 9861860646 

२९ सवारी चािक 

दिलिप बि.क सवारी चािक  

लभम िहादरु 
नेपािी 

एम्ििेुन्स चािक 9848400432 

अिुयन िहादरु 
शाही 

िे.लस.वव अपरेटर 9868180849 

िाि िहादरु िढुा िे.लस.वव हेल्पर 9864366183 

३० कार्ायिर् सहर्ोगी 

झांकर िहादरु िढुा गा.पा का.स 9749311833 

दान िहादरु कामी गा.पा का.स 9868825077 

कमि िहादरु िढुा श्चशक्षा का.स 9840650158 

इन्र िहादरु ववि स्वास््र् का.स 9865641095 

देउमि लसांह िढुा पश ुशाखा का.स 9868441332 

पणुय िहादरु िढुा कृवष शाखा का.स 9843257557 

चन्द्रकिा नेपािी वडा नां १ का.स  

ददनेश लि.क वडा नां २ का.स 9864931543 



 

कृष्ण िहादरु 
लि.क 

वडा नां ३ का.स 9844351318 

िलित नेपािी वडा नां ४ का.स 9865576346 

पणुय प्रकाश कामी वडा नां ५ का.स 9860415725 

तिेु कामी वडा नां ६ का.स 9845921782 

प्रददप कुमार लि.क वडा नां ७ का.स 9864316588 

पदम िहादरु लि.क वडा नां ८ का.स 9867593601 

 

 

7. लनवेदन, उिरुी उपर लनणयर् गने अलिकारी 
- लन.प्रमखु प्रशासकीर् अलिकृत टेक नारार्ण पोखरेि  

8. लनणयर् उपर उिरुर सनेु्न अलिकारी 
- लन.प्रमखु प्रशासकीर् अलिकृत टेक नारार्ण पोखरेि 

 

9. सम्पादन गरेको कामको वववरण 

 मवहिा िाििालिका तिा िेष्ठ नागररक शाखािाट सम्पादन भएका प्रमखु वक्रर्ाकिापहरुुः 
 ckf+utf ePsf JolQmx?nfO{ RofFp v]tL ;DaGwL tflnd ;+rfng ul/ ;dfkg ul/of]  

 Psn dlxnfx?nfO{ t/sf/L v]tL ;DaGwL tflnd kZrft cg'bfg sfo{s|d ;+rfng 

ul/ ;dfkg ul/of] . 

 cfdf ;d"x;+u kf]if0f ;DaGwL cled"vLs/0f sfo{s|d ;+rfng ul/ ;dfkg ul/of] . 

 % hgf ckf+utf ePsf gful/sx?nfO{ kl/ro–kq ljt/0f ul/Psf] . 

 3/]n' lx+;f tyf dlxnf lx+;f ;DaGwL k/]sf] ! ph'/L km5{of}6 ul/Psf] . 

 पश्चिकरण सेवा ईकाइिाट सम्पादन भएका प्रमखु वक्रर्ाकिापहरुुः 
 तै्रमालसक रुपमा सामाश्चिक सरुक्षा भत्ता को Forward Feed डाउनिोड गरी िैंकिाई 

उपिब्ि गराईएको, 
 सामाश्चिक सरुक्षा भत्ता प्राप्त गने र्ोग्र् िाभग्राहीको ववववि कारणवश िगतकट्टा भएको 

भए लनर्मानसुार आवश्र्क प्रवक्रर्ा परुा गरी िगत कार्म गने गररएको, 
 सामाश्चिक सरुक्षा भत्ता प्राप्त ग्रने िाभग्राहीको मतृ्र् ु भएको खण्डमा लनिको हकवािा 

व्र्श्चक्तिे लनर्ामानसुार िाभग्राहीको मतृ्र् ुलमलत सम्मको पाउन ुपने रकमको िालग िैंकिाई 
लसफाररस गरी रोक्का वफताय गनुय पने भए रोक्का िालग लसफाररस गने गररएकोवफतायको   । 

 सामाश्चिक सरुक्षा तिा व्र्श्चक्तगत घटना दताय प्रणािी सम्िश्चन्ि वडा कार्ायिर्हरुिाई 
आवश्र्क सहश्चिकरण तिा सपोटय प्रदान  गने गरेको, 

 िनप्रलतलनलि, रत प्रशासन सहार्क हरुिाई वडा सश्चचव तिा वडा कार्ायिर्मा कार्य
सामाश्चिक सरुक्षा तिा व्र्श्चक्तगत घटना दताय सूचना प्रणािी सम्िन्िी अलभमखुीकरण 
कार्यक्रम सञ्चािन गरेको । 



 

 व्र्श्चक्तगत घटना दतायको वावषयक प्रलतवेदन ववभागमा पठाईएको । 

 िैशाख १ देश्चख गते सम्म ७  व्र्श्चक्तगत घटना दताय सप्ताह सफिता पूवयक मनाएको । 

 अन्र् दैलनक सेवा प्रवाहका प्रशासलनक कामकािहरु सम्पन्न । 

 आलियक वषय २०७९/८० को चौिो तै्रमालसकमा १९० िना नर्ाँ िाभग्राही िवपएको 
र सो अवलि सम्म िाम्मा १९२ िना सामाश्चिक सरुक्षा भत्ता प्राप्त गने िाभग्राहीहरुको 
ववलभन्न कारणिे िगत कट्टा गररएको/ भएको छ । िस मध्रे् १८५ िना िाििालिका 
५ वषय परुा भई MIS System िाट आफै िगत कट्टा भएका छन ्भने ५िना को मतृ्र् ु
िगत कट्टा गररएको छ र १ िना िाभग्राहीिे िसाईसराई िगत स्िानान्तर लिएको र 
१ िना को अन्र् कारण िगत कट्टा गररएको छ । 

 र्स आ.व. मा सामाश्चिक सरुक्षा भत्ता वाफत कुि िम्मा लनकासा रकम रु. 
9,97,42,334/-(अक्षरुपी नौ करोड सन्तानब्िे िाख िर्ाकीस हिार तीन सर् चौतीस 
रुपैंर्ा मात्र ) मध्रे् िाट २०८० असार मसान्त सम्ममा ववलभन्न कारणिे रोक्का/वफताय 
हनु ु पने सामाश्चिक सरुक्षा भत्ताको रकम रु 4,31,162.75/-(अक्षरुपी चार िाख 
एकतीस हिार क सर् िैसट्ठी रुपैंर्ा, पैंसा पचहत्त मात्र) लसवटिन्स िैंक ई.लि.माफय त 
सरकारी खातामा िम्मा दाश्चखिा गररएको । 

 व्र्श्चक्तगत घटना दताय समर्मै गनेको सांख्र्ामा ववगतको भन्दा ववृि भएको त्र्ाङ्किे 
देखाएको छ । 

 सामाश्चिक सरुक्षा भत्ता तिा व्र्श्चक्तगत घटना दताय सम्िश्चन्ि प्राववलिक तिा प्रशासलनक 
समस्र्ा तिा गनुासोहरु समािान तिा सनुवुाई गने गररएको । 

 पश ुसेवा शाखािाट सम्पादन भएका प्रमखु वक्रर्ाकिापहरुुः 
 उपचार सेवा मेलडकि माईनर सश्चियकि उपचारका िालग औषलि खरीद । 

 आकश्चस्मक उपचार सेवा सञ्चािन । 

 खोप सेवा चरचरे खोरेत रोग ववरुद्दको खोप । 

 रेववि खोप सेवा । 

 रोग लनदान प्रर्ोगशािा पररक्षण । 

 महामारी रोग िश्चम्फ श्चस्कन रोगको लनर्न्त्रण उपचार रोकिाम । 

 िहकेु्षलत्रर् पोषण कार्यक्रम अन्तरगत पोषण र्कु्त गाउँ वडा घोषणा अलभर्ान सञ्चािनका 
िागी सनुौिा हिार ददनका आमा र िाििालिकाहरु िाई पश ुिन्र् श्ोतको पोषण 
पररपतुयका िागी कुखरुाका अण्डा लितरण ।  

 िाख्रा पकेट लिकास कार्यक्रम । 

 ईवपलडलमर्ोिोश्चिकि ररपोवटयङ । 

 कृलतम गभायिान लमसन कार्यक्रम । 

 कृवष पशपुश्चन्छ तिा मत्स त्र्ाांक अध्र्ावलिक कार्यक्रम । 



 

 पश ुसेवा ववभाग र प्रादेश्चशक लनकार्मा पशपुांश्चन्छ त्र्ाांक तिा पश ुसेवा कार्यक्रमको 
ररपोवटंङ्ग । 

 पशपुश्चन्छ रोगको अन्वेषण, नमनुा सांकिन प्रषेण । 

 िाख्रा लिकास कार्यक्रम सञ्चािन । 

 भैसी प्रवदयन कार्यक्रम सञ्चािन । 

 श्चिश्चन्स व्र्वस्िापन शाखािाट सम्पादन भएका प्रमखु वक्रर्ाकिापहरुुः 
 कार्ायिर्को िालग आवश्र्क श्चिन्सी माि समान खररदको िालग आवश्र्क प्रवक्रर्ा 

गररएको । 

 मातहतका शाखा तिा वडा कार्ायिर्हरुको माग फाराम अनसुार सामग्री उपिब्ि 
गराईएको । 

 श्चिन्सीको लनर्लमत लनरीक्षण तिा अविोकन अनगुमन गने गरेको । 

 आवश्र्क माग गररएका प्रलतवेदन हरु पेश गररएको । 

 श्चिन्सी माि समानको व्र्वस्िापन तिा पारदश्चशयताको िालग भण्डार कोठामा CCTV Camera 

िडान गररएको । 

 शाखाको कामकारवाहीका अलतररक्त मकािका तोके िमोश्चिम कार्ायिर् प्रमखुिे  गने 
गरेको । 

 न्र्ावर्क सलमतािाट सम्पादन भएका प्रमखु वक्रर्ाकिापहरुुः 
 मेिलमिाप कताय छनौट ।  

 मेिलमिापकताय तिा न्र्ावर्क सलमलतका पदालिकारीिाई ४८ घण्टे तालिम सञ्चािन । 

 न्र्ावर्क सलमलतका िैठक तिा छिफि । 

 र्ोिना तिुयमा । 

 सहकारी शाखािाट सम्पादन भएका प्रमखु वक्रर्ाकिापहरुुः 
 पूवय सहकारी श्चशक्षा कार्यक्रम सञ्चािन ।   

 सहकारी सांस्िाहरुको अनगुमन । 

 सहकारीको प्रस्तावना िेखनमा सहिीरकण ।  

 र्ोिना तिुयमा सहभागी ।  

 

 स्वास््र् शाखािाट सम्पादन भएका प्रमखु वक्रर्ाकिापहरुुः 
 CB-IMNCI कार्यक्रमको onsite coaching कार्यक्रम सम्पन्न 

 CB-IMNCI कार्यक्रमको सलमक्षा सम्पन्न 

 १० वटा स्वास््र् आमा समहुमा SATH लिलि सम्पन्न 

 स्वास््र् सांस्िाहरुमा RRT गठन 

 पणुय खोप पालिका सनुश्चितता तिा पालिका ददगोपना घोषणा कार्यक्रम सम्पन्न 

 प्रिनन रुग्णता स्वास््र् श्चशलिर सम्पन्न 

 िैशाख,िेष्ठ र अषाढको मालसक िैठक सम्पन्न 



 

 राविर् लभटालमन ए खवुाउने  कार्यक्रम सम्पन्न 

 नलसयङ्ग कमयचारीहरुका िागी MNH Update कार्यक्रम सम्पन्न 

 लििािर्हरुमा पोषण सप्ताह सम्पन्न 

 नलसयङ्ग कमयचारीहरुका िागी MNH ON Site coaching कार्यक्रम सम्पन्न 

- कार्ायिर्िे प्रदान गने लनर्लमत सेवा प्रवाह गरेको 
10. कार्ायिर् प्रमखु र सूचना अलिकारीको नाम/पद 

1. कार्ायिर् प्रमखु - लन.प्रमखु प्रशासकीर् अलिकृत श्ी टेक नारार्ण पोखरेिुः 986481१102 

2. सूचना अलिकारी - सूचना प्रववलि अलिकृत श्ी लिक्रम िोहराुः 9864811311 

 

11. ऐन, लनर्म, कार्यववलि, लनदेश्चशकाको सूची 
क्र .सां  दस्तावेिको नाम 

1  गाउँसभा सञ्चािन कार्यववलि 

2  ढकारी गाउँपालिका पदालिकारीहरुको आचार सांवहता 
3  ढकारी गाउँ कार्यपालिका िैठक सञ्चािन सम्िन्िी कार्यववलि 

4  ढकारी गाउँ कार्यपालिका कार्य ववभािन लनर्माविी 
5  ढकारी गाउँ कार्यपालिका लनणयर् वा आदेश र अलिकार पत्र प्रमाश्चणकरण लनर्माविी 
6  ढकारी गाउँपालिका ववलनर्ोिन ऐन 
7  ढकारी गाउँपालिकाको र्ोिना तिा ििेट तिुयमा ददग्दशयन 
8  ढकारी गाउँ कार्यपालिकाको कार्य सम्पादन  लनर्माविी 
9  ढकारी गाउँपालिकामा ववद्यािर् श्चशक्षा सञ्चािन ‚व्र्वस्िापन तिा लनर्मनका सम्िन्िमा 

िनेको कार्यववलि 
10  एफ .एम  रे ञ्चािन कार्यववलिलडर्ो व्र्वस्िापन तिा स  
11  ढकारी गाउँपालिकाको आलियक कार्यववलि लनर्लमत तिा व्र्वस्िापन गनय िनेको ऐन 
12  ढकारी गाउँपालिकाको सहकारी ऐन 
13  श्चशक्षा लनर्माविी 
14  ढकारी गाउँपालिका िाट गररने ििार अनगुमन लनदेश्चशका 
15  ढकारी गाउँपालिका कृवष व्र्वसार् प्रवियन ऐन 
16  ढकारी गाउँपालिकाको प्रशासकीर् कार्यववलि लनर्लमत गने ऐन 
17  ढकारी गाउँपालिकाको न्र्ावर्क सलमलत )कार्यववलि सम्िन्िी (ऐन  
18  ढकारी गाउँपालिकाको रािपत्र प्रकाशन सम्िन्िी कार्यववलि 
19  ढकारी गाउँपालिकाको उपभोक्ता सलमलत गठन  ,पररचािन तिा व्र्वस्िापन सम्िन्िी 

कार्यववलि 
20  ढकारी गाउँपालिकाको घ वगयको लनमायण व्र्वसार्ी ईिाित पत्र सम्िन्िी कार्यववलि 
21  ढकारी गाउँपालिकामा करारमा प्राववलिक कमयचारी व्र्वस्िापन गने कार्यववलि 
22  सम्पती कर व्र्वस्िापन सम्िन्िी कार्यववलि 



 

23  ववपद् व्र्वस्िापन कोष सञ्चािन तिा व्र्वस्िापन कार्यववलि 
24  कर तिा गैर कर रािश्व िगाउने र उठाउने सम्िन्िमा िनेको ऐन 
25  अनाि तिा िोश्चखम र्कु्त िाििालिकाका िागी सामाश्चिक सरुक्षा कार्यक्रम सञ्चािन ऐन 
26  र्ाश्चन्त्रक उपकरणहरु सञ्चािन सम्िन्िी कार्यववलि 
27  स्िानीर् स्रोत पररचािन तिा व्र्वस्िापन कार्यववलि 
28  पश ुसेवा कार्यक्रम सञ्चािन सम्िन्िी कार्यववलि 
29  स्िानीर् वातावरण तिा स्रोत सांरक्षण ऐन 
30  अपाङ्गता भएका व्र्श्चक्तको पररचर्पत्र ववतरण कार्यववलि 
31  आलियक सहार्ता कोष सञ्चािन तिा व्र्वस्िापन कार्यववलि 
32  व्र्वसार् दताय तिा नवीकरण कार्यववलि 
33  ढकारी गाउँपालिकाको श्चशक्षा ऐन 
34  ढकारी गाउँपालिकाको प्रहरी ऐन 
35  ढकारी गाउँपालिकाको स्िानीर् स्वास््र् तिा सरसफाई ऐन 
36  ढकारी गाउँपालिकाको पूवायिार व्र्वस्िापन ऐन 
37  ढकारी गाउँपालिकाको सावयिलनक लनश्चि साझेदारी सम्िन्िी ऐन 

38  ढकारी गाउँपालिकाको सावयिलनक खररद लनर्माविी 
39  ढकारी गाउँपालिकाको सांस्िा दताय ऐन 
40  ढकारी गाउँपालिकाको त्र्ाङ्क तिा अलभिेख व्र्वस्िापन ऐन 
41  िैठक तिा भ्रमण सम्िन्िी लनदेश्चशका 
42  ढकारी गाउँपालिकाको भवन लनमायण मापदण्ड २०७७ 
43  ढकारी गाउँपालिकाको खानेपानी तिा सरसफाई उपभोक्ता सलमलत व्र्वस्िापन कार्यववलि 

२०७७ 
44  ढकारी गाउँपालिकाको सांश्चक्षप्त वातावरणीर् अध्र्र्न तिा प्रारश्चम्भक वातावरणीर् पररक्षण 

कार्यववलि २०७७ 
45  ढकारी गाउँपालिकाको ववद्यािर्को श्चशक्षा ववकास कार्यक्रम अन्तरगतको रणलनलत -२०७७  
46  ढकारी गाउँपालिकामा रहेका सावयिलनक तिा िग्गामा फिफुि खेती ववस्तार कार्यक्रम 

सञ्चािन कार्यववलि २०७७ 
47  ढकारी गाउँपालिकाको भ-ूउपर्ोग कार्यववलि       
48  सलमलत गठन तिा सञ्चािन सम्िश्चन्ि कार्यववलि 
49  कार्य सञ्चािन लनदेश्चशका २०७९ 

50  िै.स.सा.स रणलनलत २०७९ 

51  घर िहाि कर व्र्वस्िापन कार्यववलि २०७९ 

52  टोि ववकास सांस्िा (गठन तिा पररचािन) कार्यववलि २०७९ 

53  मेिलमिाप केन्र सञ्चािन सम्िन्िी कार्यववलि २०७९ 



 

54  ववपद पवुयतर्ारी तिा प्रलतकार्य र्ोिना २०७९ 

55  सामाश्चिक समावेशीकरण लनलत २०७९ 

56  स्िालनर् तहको आपतकािीन कार्य सञ्चािन ववलि २०७९ 

57  ढकारी गाउँपािकाको पश ुस्वास््र् तिा पश ुसेवा ऐन २०७९ 

58  ढकारी गाउँपािकाको भलूम व्र्वस्िापन गनय िनेको ऐन २०७९ 
59  ढकारी गाउँपालिकाको सवारी सािन पररचािन तिा इन्िन व्र्वसि्ापन गनय िनेको 

कार्यववलि २०७९ 
60  मवहिा समूह सञ्चािन कार्यववलि २०७९ 
61  करार सेवामा कार्यरत कमयचारीहरुको कार्यसम्पादन स्तर मूल्र्ाङ्कन तिा नर्ाँ अवलिको िालग 

करार सम्झौता सम्िश्चन्ि मापदण्ड २०७९ 
62  िाि कोष सञ्चािन कार्यववलि २०७९ 
63  िैवङ्गक वहांसा लनवारण कोष सञ्चािन कार्यववलि २०७९ 
64  ढकारी गाउँपालिका सहकारी लनर्माविी २०७९ 
65  ववद्यािर् श्चशक्षा सञ्चािन, व्र्वस्िापन तिा लनर्मनका सम्िन्िमा िनेको कार्यववलि २०७९ 
66  ढकारी गाउँपालिकाको आलियक ऐन २०८० 
67  ढकारी गाउँपालिकाको लिलनर्ोिन ऐन २०८० 
 

12. आम्दानी, खचय तिा आलियक कारोवार सम्िन्िी अध्र्ावलिक वववरण 

आम्दानी वववरणुः 
आ.वुः २०७९/८०,   प्रकार आन्तररक रािश्व खाता,   अवलि २०८०/०१/0१-२०८०-०३-3१ 

लस.नां स्रोत समहु प्रालप्तको श्ोत आम्दानी कैवफर्त 

१ आन्तररक श्ोत व्र्वसार् कर  1,69,220.00   

२ आन्तररक श्ोत सम्पश्चत्त कर  40807   

३ आन्तररक श्ोत अन्र् कर 80153   

४ आन्तररक श्ोत अन्र् दस्तरु 500   

५ आन्तररक श्ोत अन्र् प्रशासलनक सेवा शलु्क  100   

६ आन्तररक श्ोत अन्र् रािस्व  4,63,000.00   

७ आन्तररक श्ोत घर िहाि कर 57385.73   

८ आन्तररक श्ोत नाता प्रमाश्चणत दस्तरु  200   

९ आन्तररक श्ोत ब्र्श्चक्तगत घटन दताय दस्तरु  1,30,300.00   

१० आन्तररक श्ोत िेरुि ु 1,00,000.00   

११ आन्तररक श्ोत व्र्वसार् रश्चििेशन दस्तरु 5500   

१२ आन्तररक श्ोत लसफाररस दस्तरु  1,02,335.00   

िम्मा 1149500.73  



 

खचय वववरणुः 
आ.व २०७९/८० मवहना िैशाख 

लस .नां.  
खचय शीषयक 

अश्चन्तम ििेट 

र्स मवहना  

सम्मको लनकासा 
गत मवहना  
सम्मको खचय 

र्स मवहनाको  
खचय 

र्स मवहना  
सम्मको खचय 
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सूचना प्रकाशन खचय १७,३७,०००.०० ११,६६,०००.०० ३,७८,०००.०० ७,८८,०००.०० ११,६६,०००.०० 

१६ अन्र् कार्ायिर् सांचािन खचय ३३,९६,०००.०० ३०,७६,२८०.०० १८,२५,०००.०० १२,५१,२८०.०० ३०,७६,२८०.०० 

१७ सेवा र परामशय खचय १०,००,०००.०० १०,००,०००.०० १०,००,०००.०० ०.०० १०,००,०००.०० 

१८ 

सूचना प्रणािी तिा  
सफ्टवेर्र सांचािन खचय ३०,००,०००.०० २४,४०,५०६.०० ११,३८,७६६.०० १३,०१,७४०.०० २४,४०,५०६.०० 

१९ करार सेवा शलु्क १,८०,००,०००.०० १,७९,९९,३९९.०० १,५३,५३,१०८.०० २६,४६,२९१.०० १,७९,९९,३९९.०० 

२० कमयचारी तालिम खचय ५,००,०००.०० ३,३३,५००.०० २,५०,०००.०० ८३,५००.०० ३,३३,५००.०० 

२१ कार्यक्रम खचय २९,७०,०००.०० ७,५२,५२५.०० ४,२०,६२५.०० ३,३१,९००.०० ७,५२,५२५.०० 
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२३ भ्रमण खचय २०,००,०००.०० १९,९९,९०१.०० १३,१६,१४६.०० ६,८३,७५५.०० १९,९९,९०१.०० 

२४ ववववि खचय १२,०६,०००.०० १२,०४,९६२.०० ११,६४,९६२.०० ४०,०००.०० १२,०४,९६२.०० 

२५ 

उद्दार, राहत तिा  
पनुस्िायपना खचय १७,५०,०००.०० ८,९७,०००.०० ७,८२,०००.०० १,१५,०००.०० ८,९७,०००.०० 
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२७ 

सवारी सािन तिा  
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२९ मेश्चशनरी तिा औिार १०,००,०००.०० ३४,०००.०० ३४,०००.०० ०.०० ३४,०००.०० 

३० फलनयचर तिा वफक्चसय १६,५०,०००.०० ८,८१,४५०.०० २,८४,८००.०० ५,९६,६५०.०० ८,८१,४५०.०० 

३१ सडक तिा पूि लनमायण ५,००,०००.०० ५६,९४०.०० ०.०० ५६,९४०.०० ५६,९४०.०० 
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१९   १,५९,७१,६१०.४७ १,१२,९६,६७५.४५ १,००,१५,७२९.४५ १२,८०,९४६.०० १,१२,९६,६७५.४५ 

१ अन्र् कार्ायिर् सांचािन खचय १५,००,०००.०० १४,९९,९९९.७५ १४,५७,२८८.७५ ४२,७११.०० १४,९९,९९९.७५ 

२ औषिीखररद खचय ३,५९,०००.०० ३,५३,०००.०० ३,५३,०००.०० ०.०० ३,५३,०००.०० 

३ अन्र् वफताय ५९,७०,२९७.८५ १८,४०,२२९.७० ११,४५,५१४.७० ६,९४,७१५.०० १८,४०,२२९.७० 

४ आवासीर् भवन लनमायण/खररद २५,००,०००.०० २१,५६,०००.०० २१,५६,०००.०० ०.०० २१,५६,०००.०० 

५ 

गैर आवासीर् भवन  

लनमायण/खररद ८,००,०००.०० ७,१०,३२०.०० ४,६५,८००.०० २,४४,५२०.०० ७,१०,३२०.०० 

६ ववद्यतु सांरचना लनमायण ३४,४१,०००.०० ३३,३७,०००.०० ३२,७६,०००.०० ६१,०००.०० ३३,३७,०००.०० 

७ अन्र् सावयिलनक लनमायण १४,०१,३१२.६२ १४,००,१२६.०० ११,६२,१२६.०० २,३८,०००.०० १४,००,१२६.०० 

कुि िम्मा ४३,३४,१२,६१०.४७ ३७,१६,६८,०२२.६८ २९,६१,५९,३७३.५६ ७,५५,०८,६४९.१२ ३७,१६,६८,०२२.६८ 

 

13. तोवकर्को िमोश्चिमका अन्र् वववरण 

-नभएको 
14. सावयिलनक लनकार्को वेिसाइट 

ढकारी गाउँकार्यपालिकाको कार्ायिर्को वेिसाइट https://dhakarimun.gov.np/ रहेको छ। 

 

15. वैदेश्चशक सहार्ता ऋण, अनदुान एवां सम्झौता सम्िश्चन्ि वववरण 

-नभएको 
 

16. र्ोिना/कार्यक्रम र सोको प्रगती प्रलतवेदन 

र्स अवलि लभत्र सम्झौता भएका र्ोिनाहरुुः 
लस.नां र्ोिनाको नाम र्ोिना सम्झौता लमलत 

१. ५ नां वडा कार्ायिर् राक्सेखाद मैकाडाडा ग्रालमण सडक २०८०/०१/०४ 

२. नारेगडा सामदुावर्क भवन चपी लनमायण, ढकारी २ २०८०/०१/०८ 

३. पशपुलतनाि िनकल्र्ाण आ.वव २ कोठे भवन लनमायण ढकारी ७ २०८०/०१/१२ 

४. मालिका मा.वव आइ.लस.वट ल्र्ाि, ढकारी ७ वटम ु २०८०/०१/२४ 

५. कापलड ििाता कैिास सडक, ढकारी ४ २०८०/०२/०८ 

६. लत्रपरुासनु्दरी मा.वव ववज्ञान प्रर्ोगशािा, ढकारी ८ अछाम २०८०/०२/०८ 

https://dhakarimun.gov.np/


 

७. १६ वटा शौचािर् लनमायण, ढकारी ७ नवगाँउ  २०८०/०२/१४ 

८. टुपिाडा हिुाक ििार गा.पा स्िालनर् सडक ममयत, ढकारी १ २०८०/०२/२२ 
९. तरकारी सांकिन केन्र भवन लनमायण, ढकारी १  २०८०/०२/१९ 

 

17. सावयिलनक लनकार्िे वलगयकरण तिा सांरक्षण गरेको सूचनाको नामाविी 
- सूचनाको वगीकरण नगररएको। 

18. सावयिलनक लनकार्मा परेको सूचना माग सम्िन्िी लनवेदन र सूचना ददइएको 
 

लस.नां लनवेदकको नाम ठेगाना लनवेदन लमलत कार्ायिर्मा 
लनवेदन प्राप्त 

लमलत 

सूचनाको वववरण सूचना उपिब्ि 
गराएको लमलत 

१ 

रािाराम दास 

 

िनकपरु 
१३ वपडारी 

चोक 19/01/2080 19/01/2080 

सूचना पाउँ भन्ने 
वारे 20/01/2080 

२ लमन िहादरु 
शाही 

ढकारी ३ 
अछाम 02/02/2080 02/02/2080 

सूचना उपिब्ि 
गराइददने वारे 03/02/2080 

३ ढकारी प्रहरी 
चौकी 

ढकारी १ 
अछाम 21/02/2080 21/02/2080 

रेकडय उपिब्ि 
गराइ ददने 21/02/2080 

४ 

ढकारी प्रहरी 
चौकी 

ढकारी १ 
अछाम 12/03/2080 12/03/2080 

सूचना अलिकारी 
तिा डोिरको 

वववरण 12/03/2080 

 

19. सावयिलनक लनकार्मा सूचनाहरु अन्र्त्र प्रकाशन भएका वा हनेु भए सो को वववरण  
कार्ायिर्िाट प्रकाशन हनेु वावषयक तिा अियवावषयक वववरण कार्ायिर्को वेवसाइट तिा फेसिकु 
पेि माफय त सूचना प्रकाशन गने गरेको । 

 

 

ito.dhakarimun@gmail.com 

info@dhakarimun.gov.np 

 

 

www.dhakarimun.gov.np 

 

 

www.facebook.com/hellodhakari 

 

नोटुः प्रस्ततु वववरण ढकारी गाउँपालिकाको कार्ायिर्, ढकारी अछामको वेिसाइट 
www.dhakarimun.gov.np मा समेत हेनय सवकन्छ । 
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                                    ढकारी गाउँपानलका
                         सम्पकव  नं- ९८६४८११३११/९८६४८१११०२/9864811073  

           इमेलः ito.dhakarimun@gmail.com. info@dhakarimun.gov.np  

                                                                 वेबसाइटः www.dhakarimun.gov.np 
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